L SECRETARIA GENERAL DE INDUSTRIA
JEEY come  meme
a a ¥ TURISMO

DIRECCION GENERAL DE INDUSTRIA

PROGRAMA DE APOYO FINANCIERO A PROYECTOS INDUSTRIALES DE
INVESTIGACION, DESARROLLO E INNOVACION EN EL AMBITO DE LA
INDUSTRIA MANUFACTURERA

GUIA DE JUSTIFICACION

INSTRUCCIONES PARA LA JUSTIFICACION DE LAS MEDIDAS DE APOYO FINANCIERO A
PROYECTOS DE INVESTIGACION, DESARROLLO E INNOVACION EN EL AMBITO DE LA
INDUSTRIA MANUFACTURERA. (ANUALIDAD 2020)

Version 1.0

Marzo 2023

APLICA A EXPEDIENTES CONCEDIDOS EN 2020

Pagina 1 de 57



L SECRETARIA GENERAL DE INDUSTRIA
T TR o S
a a ¥ TURISMO

DIRECCION GENERAL DE INDUSTRIA

CONTROL DE EDICIONES

Creacion de la Guia segun lo establecido
REV 1.0 03/03/2023 en la Orden de Bases (Orden
ICT/859/2019).

Pagina 2 de 57



5 . . SECRETARIA GENERAL DE INDUSTRIA
JEEY come  meme
a a ¥ TURISMO

DIRECCION GENERAL DE INDUSTRIA

INDICE

112 (o O 3
1. CUESTIONES GENERALES ........cuuuoveeeiriiireiirennirinsissseisisssrsasissnsisssssssssssssssssssssssnsssssssssssssssnsss 5
R T 0o T =T o T3 5
3 2 1 Tl T o T o] 113 4 11T o X3 8
1.3. Concurrencia de otras financiaciones publicas .........cccceiriieiiiiieiciiiecccrrrercr e, 9
1.4 Procedimiento de Seguimiento EJECULIVO .........cceuuiireeeciiiemeciiieeecerreeecesreneneeseenssesesennnes 9
2. FECHAS Y PLAZOS........coiiiiiiiiiiiiiiiisisisssissssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasans 12
2.1. Plazo para la realizacion o ejecucion del proyecto.........ccceceiireeeciireeerciireenccnneeeecsenennnns 12
2.2. Plazo Para €l PAB0 ..c..ccieeeeciiieeueiiieneneireeneesrrennseeseenssesseennsesseenssasssenssssssensnssseennnsasennnns 12
2.3. Plazo de presentacion de cuenta justificativa........cccceeiiieeeciiieceiiiirecicinreccs e reeeceeeenane 12

3. DOCUMENTACION A PRESENTAR COMO CUENTA JUSTIFICATIVA DE LA EJECUCION DEL

Lo {0 ] o 0 13
3.1. Solicitud de Verificacion Técnico — ECONOMICA.........ccvviiiiiiiiiiiiiiiiiinii, 13
3.2. Memoria Técnico — Econdmica Justificativa..........cccceviviiiiiiiiiiiiiiiiiiiniiineeee 14
3.3. Libro de presupuesto del proyecto por paquetes, actividades y entregables.................. 21
3.4. Documentos justificativos de gasto y pago (facturas y pagos).......ccccerrrererenenncciernnenennnes 24
3.5. Declaracidn de otra financiacion publica y Resoluciones de Concesion .........cccccoeeeuneenne 27
3.6. Informe Econédmico de Empresa Auditora Inscrita en el ROAC .........ccovveeeeirreennccrrennneens 28
3.7. Declaracidn de no vinculacion entre proveedor y beneficiario ......cccccevveeeceriienccrnennnennns 31
3.8. Declaracidon de adquisicion de bienes de segunda Mano........cccccevveeecerrienicriiencereeenneens 33
3.9. Declaracidn de no coincidencia de facturas con otros proyectos........cccceeeerevenecereennennes 34
3.10. Declaracion de no reembolsos POSLEriores........ccccceeeeeuecereeencereennceeeernneeeeernseesennneenes 36
5 1= 1 T TN 36
3.12. Tres ofertas de diferentes proveedores..........c.cceeeceiiieeieiiieniciiincnennennernennseseenneenn 37
3.13. Otra documMENtaCioN ......ccvvviiiiiiiiiiiiiiiiii e e 38

Pagina 3 de 57



5 , . SECRETARIA GENERAL DE INDUSTRIA
JEEY come  meme
a a ¥ TURISMO

DIRECCION GENERAL DE INDUSTRIA

3.14. Documentacion justificativa de pago de cantidad no ejecutada .........ccccceerrvenncrreennnnnne 39
4. PROCEDIMIENTO DE PRESENTACION DE LA CUENTA JUSTIFICATIVA .......ccueevvesresersreerreenns 40
5. JUSTIFICACION DE LA ACTUACION..........occuvsveeersreserersesssessssssssesssssessssssssssssessessessessessens 44
5.1. Gastos y actuaciones no financiables ..........ccceeeeiiiieeeiiiiiccirr e 44
5.2. Partidas FiNaNCiables.........cciieeeiiiiieeciiieeccirreecsrreeeesrreneesresnn e seennsseseennssessennsssnennnnns 44
6.  JUSTIFICACION DE LOS PAGOS.......cooeeereeessessesssssssssssssssssssssssssssssssssssssesssssssssssssssasssssens 52
7. JUSTIFICACION DE OTRA FINANCIACION PUBLICA CONCEDIDA .........ccccoveeverrersiresnssessessennns 54
8. INFORMACION Y PUBLICIDAD ..........ccsuesveserseesessrnsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessassens 56
9. DATOS DE CONTACTO ......cccueeveeeeeueeressesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssssssssssssssssessessassens 57

Pagina 4 de 57



L SECRETARIA GENERAL DE INDUSTRIA
T TR o S
a a ¥ TURISMO

DIRECCION GENERAL DE INDUSTRIA

1. CUESTIONES GENERALES

1.1. Conceptos

1. La Cuenta Justificativa se compone del conjunto de documentos justificativos de la ejecucidn
del proyecto y el cumplimiento de las condiciones establecidas en la Resolucién de la
Concesion. Debe presentarse siguiendo las instrucciones y formularios indicados en la presente

Guia de Justificacion, segun indica la Orden de Bases.

2. Se entiende por presupuesto a justificar el Presupuesto Financiable segun la Resolucién de
Concesion o Resoluciones de Modificacidn posteriores. Este Presupuesto Financiable se

compone de todas o algunas de las siguientes Partidas:

Costes de instrumental y material inventariable

Costes de investigacion contractual, conocimientos técnicos y patentes

adquiridas

Costes de personal

Gastos generales suplementarios

3. Se entiende por Gastos Financiables el conjunto de gastos correspondientes a las partidas
incluidas en el Presupuesto Financiable, que se desglosan detalladamente en el Anexo | de la

Resolucion de Concesion.

4. Se entiende por Gastos Presentados el conjunto de gastos que el beneficiario incluye dentro

de la documentacion presentada a través de la solicitud de verificacién técnico-econémica.

Solamente se debe presentar la documentacion justificativa y los justificantes de gasto y pago
correspondientes a las partidas incluidas en el Presupuesto Financiable. Dicha documentacion
debera ser presentada a través de la Sede Electrdnica, de la forma indicada en el documento
de Instrucciones para la utilizacion de la aplicacion para presentacion de la Cuenta

Justificativa.
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Cada partida del Presupuesto Financiable es independiente y no se aplicara compensacion de

gastos de unas partidas con otras.

Tan solo se podran sustituir elementos del presupuesto financiable por otros dentro de la
misma partida con funcionalidad equivalente. En la Memoria Técnico-Econdmica Justificativa

debera explicarse el motivo de dicha sustitucion.

No serdn considerados como elementos financiables los conceptos de gasto expresamente
descontados en el apartado “Condiciones especificas y aclaraciones al presupuesto
financiable:” del Anexo | de la Resolucién de Concesién, asi como cualesquiera otros que no
figuren en el desglose de conceptos financiados incluido en dicho Anexo I, salvo que se

autoricen en una Resolucién de Modificacion de Concesidn posterior.

5. Se entiende por Gastos Aceptados el conjunto de gastos que son aceptados para justificacion.

GASTOS ACREDITADOS vs GASTOS ACEPTADOS

Las diferencias entre gastos acreditados y aceptados pueden deberse a una de las
razones siguientes:

1. En la fase de analisis econdmico:
Razones de fondo:

- Conceptos no financiables

- Facturas no presentadas

- Pagos no presentados

- Documentacion esencial no presentada correctamente

- Personal no presupuestado, coste hora excesivo y horas presentadas no
justificadas (causas aplicables Unicamente a los proyectos en los que
existan gastos de personal propio)

Razones de forma:
- Facturas fuera de plazo

- Pagos fuera de plazo
- Documentacion insuficiente
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2. Enla fase de analisis técnico:
Razones de fondo:

- Gasto no relacionado con ningun entregable

- Entregable no presentado

- Gastos no relacionados con la documentacion

- Conceptos no financiables

- Imposibilidad de comprobacién

- Personal no presupuestado, coste hora excesivo y horas presentadas no
justificadas (causas aplicables Unicamente a los proyectos en los que
existan gastos de personal propio)

Facturas no presentadas

- Pagos no presentados

Razones de forma:

- Documentacion no conforme

- Nueva documentacion aportada no aceptada
- Documentacion insuficiente

- Facturas fuera de plazo

- Pagos fuera de plazo

Se entiende por Gastos Validos el conjunto de gastos que justifican econdmica o técnicamente
el presupuesto financiable. La cuantia maxima por partida, es la correspondiente al

presupuesto financiable en dicha partida.

Se entiende por Gastos Certificados el conjunto de gastos que finalmente justifican econdmica
y técnicamente el presupuesto financiable. La cuantia maxima por partida, es la

correspondiente al presupuesto financiable en dicha partida.
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1.2. Incumplimientos

El incumplimiento de los requisitos establecidos en la orden de bases y demds normas aplicables,
asi como las condiciones que, en su caso, se establezcan en la correspondiente resolucion de
concesidn, dara lugar, parcial o totalmente, previo el oportuno expediente de incumplimiento, a la
cancelacién de la misma y a la obligacion de reintegrar el préstamo concedido y los intereses de
demora correspondientes, conforme a lo dispuesto en el Titulo Il, Capitulo | de la Ley 38/2003, de
17 de noviembre, General de Subvenciones.

Se considerara que supondran incumplimientos:

1) Lafalta de presentacion de la documentacidn justificativa supondra el reintegro del préstamo
concedido.

2) La falta de acreditacion de los gastos comprometidos supondra, segun lo establecido en el
articulo 28 de la Orden ICT/859/2019:

a) El reintegro total del préstamo cuando se tenga un nivel de acreditacidn inferior al 60% de
realizacion del presupuesto financiable.

b) El reintegro parcial del préstamo proporcionalmente al importe no acreditado siempre que
el nivel de acreditacién supere el 60% y se hayan alcanzado los objetivos para los que se
concedid el préstamo.

3) La acreditacién de gastos no financiables no se considerard viélida.

4) Lajustificacion insuficiente de los gastos acreditados no se considerara valida. Esta justificacion
insuficiente puede deberse a: facturas y/o pagos no presentados, falta de trazabilidad entre
facturay pago, gastos imputados que no cumplen las condiciones normativas (amortizacién de
bienes de segunda mano, operaciones vinculadas, etc), etc.

5) Laacreditacion de gastos realizados o pagados fuera de plazo (Apartado 2 de la presente Guia)
no se considerara valida en ninglin caso, suponiendo el descuento del valor integro de la
factura o pago situado fuera de plazo, haciéndose notar que dicho descuento se considerara
dentro de las razones anteriormente definidas como “de forma”.

6) Enlos casos en los que se hayan acreditado gastos por importe superior al 60% del presupuesto
financiable, pero en alguna de las fases del proceso de Seguimiento Ejecutivo se hayan
descontado algunos de los gastos presentados, de manera que el importe de los gastos
validamente aceptados sea inferior al 60% del presupuesto financiable, se actuarad de una de
las siguientes dos formas, en funcidn de las razones de dichos descuentos:

e En caso de que los descuentos por las razones indicadas anteriormente como “de
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fondo” hagan que el importe valido sea inferior al 60% del presupuesto financiable, se
propondra el reintegro total del préstamo concedido, en cumplimiento de lo
establecido en el articulo 28 de la Orden ICT/859/2019.

e En caso de que los descuentos por esas razones “de fondo” no hagan que el importe
valido sea inferior al 60% del presupuesto financiable, y se hayan cumplido los objetivos
en base a los cuales fue concedido el préstamo, se aplicard un reintegro parcial del
préstamo proporcionalmente a los gastos no certificados, independientemente del

importe que haya podido ser descontado por las razones denominadas “de forma”.

1.3. Concurrencia de otras financiaciones publicas

La percepcién de apoyo financiero para la realizacidn de actuaciones en el marco de la Orden
ICT/859/2019 es compatible con cualquier otra financiacién publica otorgada sobre los mismos
gastos financiables, siempre y cuando se respeten los limites y las intensidades brutas maximas de
ayudas que figuran en el articulo 11 de la Orden. El incumplimiento de alguno de esos limites

supondra que se establezca una revocacién del exceso de financiacion publica.

1.4 Procedimiento de Seguimiento Ejecutivo

Se denomina Seguimiento Ejecutivo al conjunto de acciones por las cuales se comprueba el
cumplimiento de requisitos establecidos en la orden de bases y demds normas aplicables, asi como
las condiciones que se establezcan en la Resolucion de Concesion. Con caracter previo, y
transcurrido un plazo razonable desde la apertura de la aplicacién para presentar la justificacidn,
se identificardn aquellos expedientes en los que no ha sido remitida la documentacion justificativa
en plazo requiriendo a los beneficiarios para su presentacién, mediante un Requerimiento de
Presentacion de la Cuenta Justificativa. Si esa documentacidn no fuera presentada en el plazo dado
en el requerimiento, se procederia a iniciar el procedimiento de reintegro para la revocacion total
del préstamo concedido.

En el siguiente diagrama se sintetiza el proceso que se explica en las siguientes lineas:

Pagina 9 de 57



¥ _" GOBIERNOD
b7 - DE ESPANA
a a

MIMISTERICH
DE INDUSTRIA, COMERCIO
¥ TURISMO

PRESENTACION DE
CUENTA JUSTIFICATIVA

ocumentacion incompleta
existe descuento sobreel
préstamo?

REVISION

A\ &

REQUERIMIENTO DE
SUBSANACION DE CUENTA

JUSTIFICATIVA E INFORME
ECONOMICO PROVISIONAL

SECRETARIA GENERAL DE INDUSTRIA

DIRECCION

10

GENERAL DE INDUSTRIA

DIAS HABILES PARA
ALEGACIONES Y
ENTREGA DE

DOCUMENTACION

PENDIENTE

INFORME
ECONOMICO

DEFINITIVO

ANALISIS TECNICO

v

10 DIAS HABILES PARA ENVIO DE
DOCUMENTACION

REQUERIMIENTO
SUBSANACION CUENTA
JUSTIFICATIVA

/{ 10 DIAS HABILES PARA ENVIO DE

ALEGACIONES

INFORME TECNICO
PROVISIONAL

INFORME TECNICO
Nd DEFINITIVO

CERTIFICACION
ACREDITATIVA

COMPROBACION DE
INVERSIONES

¢Existe descuento de
ayuda validada?

ANALISIS
TECNICO

¢ DOCUMENTACION
COMPLETA?

Finalizacion
SE

Finalizado el plazo de presentacidn de solicitudes y en cumplimiento del R.D. 887/2006, por el que
se aprueba el Reglamento de la Ley General de subvenciones, se notificara a través del registro
electronico del Ministerio (https://sede.serviciosmin.gob.es/notificacioneselectronicas, o bien
https://sede.serviciosmin.gob.es/registroelectronico) el Requerimiento de Presentacion de la Cuenta
Justificativa.

Consulte la Guia de Procedimiento para ver cdmo acceder a esta publicacion.

Una vez presentada la documentacion justificativa se realiza el seguimiento ejecutivo, que consta

de las siguientes fases:

1. Fase de Andlisis Econdmico. Auditoria de los conceptos econdmicos de gasto y pago,
comprobando que toda la documentacién presentada cumple los requisitos legales y se
encuentra en plazo, asi como que no se superan los limites de financiacién publica antes
mencionados, establecidos en la orden de bases, al igual que el resto de condiciones
econdmicas de dicha Resolucion.

a. Sila documentacién presentada fuera completa y no se realizase ningun descuento
sobre el préstamo concedido, se emitira un Informe Econémico Definitivo.

b. En el caso de que la documentacién remitida no estuviera completa o en caso de que
se realizase algin descuento sobre el préstamo concedido, se emitird un

Requerimiento de Subsanacion de la Cuenta Justificativa e Informe Econdmico

Provisional y se abrird un plazo de 10 dias habiles para la presentacién de la
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documentacion pendiente y de las alegaciones que el beneficiario considerase
pertinentes.

c. En caso de que los gastos inicialmente acreditados por el beneficiario no superen el
60% del presupuesto financiable, sera de aplicacion lo establecido en el articulo 28 de
la Orden ICT/859/2019, con lo que se entenderd que existe un incumplimiento total.
Por tanto, no se realizara el analisis de la documentacién que pueda haber presentado,
sino que se emitira directamente un Requerimiento de Subsanacién de la Cuenta
Justificativa e Informe Econdmico Provisional planteando la revocacién total del
préstamo concedido y abriéndose un plazo de 10 dias habiles para la presentacién de
alegaciones y de documentacion adicional por parte del beneficiario.

Este analisis concluira con la emisidon de un Informe Econémico.

2. Fase de Analisis Técnico. Auditoria del cumplimiento de los fines técnicos para los que se
concedid el préstamo. Dicho analisis se realizard en base a un Informe Técnico que se
pronuncie sobre dicho nivel de cumplimiento e incluird la comprobacion de los resultados
esperados del proyecto, que se deben definir en la Memoria Técnico-Econdmica Justificativa
en forma de entregables, desplazandose a las instalaciones de la empresa en los casos en los
gue sea necesario.

En esta fase también se podra requerir la subsanaciéon de documentacién, en concreto de la
Memoria Técnico-Econémica Justificativa, para cumplir las condiciones establecidas en la

presente Guia.

Los documentos de tramite que se generen como consecuencia del procedimiento de seguimiento
ejecutivo se comunicaran a través de Registro Electronico del Ministerio
(https://sede.serviciosmin.gob.es/notificacioneselectronicas o} bien
https://sede.serviciosmin.gob.es/registroelectronico)

Consulte la Guia de Procedimiento para ver cdmo acceder a esta comunicacion.

El procedimiento de Seguimiento Ejecutivo finaliza con la emision de una Certificacidn Acreditativa
de la Ejecucion del Proyecto, documento en el que se acredita:
«* El cumplimiento (o incumplimiento en su caso) del fin para el que se concedié el préstamo.
++ La parte del préstamo que, en su caso, debe reintegrarse por incumplimiento parcial o total de
las condiciones anteriormente comprobadas.

R/

+ Los gastos a certificar.
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La Certificacion Acreditativa de la Ejecucion del Proyecto se comunica a través de Registro
Electronico del Ministerio (https://sede.serviciosmin.gob.es/notificacioneselectronicas, o bien
https://sede.serviciosmin.gob.es/registroelectronico).

Consulte la Guia de Procedimiento para ver cdmo acceder a esta comunicacion.

2. FECHAS Y PLAZOS

2.1. Plazo para la realizacion o ejecucion del proyecto

Se refiere al plazo de que dispone el beneficiario para realizar el gasto correspondiente a las
diferentes partidas incluidas en el Presupuesto Financiable detalladas en la Resolucién de
Concesion. Este gasto se concreta mediante la fecha de las facturas y documentos de gasto de
personal, correspondientes a los diferentes conceptos del presupuesto financiable, que deben
encontrarse dentro del plazo de realizacién o ejecucién establecido en la Orden de convocatoria,
gue para la anualidad 2020 se corresponde con el plazo comprendido entre el dia siguiente a la
fecha de presentacion de la solicitud de financiacion y la fecha que resulte tras transcurrir 24
meses contados desde la fecha concreta indicada en la Resolucién, o la que se indique en sus

Modificaciones posteriores, si las hubiere.

2.2. Plazo para el pago

Se refiere a la fecha de los documentos de pago (pagos en firme) que se incluyan como justificantes
de las diferentes partidas del presupuesto financiable. El plazo en el que se deben realizar los pagos
va desde la fecha de inicio del proyecto, el dia siguiente a la fecha de presentacién de la solicitud

de financiacidn, hasta la fecha limite para la presentacion de la cuenta justificativa.

2.3. Plazo de presentacion de cuenta justificativa

Se entiende por plazo de justificacion o plazo de presentacion de cuenta justificativa el plazo de 3
meses definido por el articulo 27.1 de la Orden de Bases, a partir de la fecha de finalizacién de la

actuacién. Transcurrido el plazo establecido sin haberse presentado la documentacion justificativa
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ante el érgano competente, y habiendo dado un plazo suficiente a partir de la apertura de la
aplicacién que permite la presentacion de dicha cuenta justificativa, éste requerira al beneficiario
para que en el plazo improrrogable de 15 dias sea presentada, con apercibimiento de que la falta
de presentacién dara lugar a la exigencia del reintegro y demds responsabilidades establecidas en

la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

3. DOCUMENTACION A PRESENTAR COMO CUENTA
JUSTIFICATIVA DE LA EJECUCION DEL PROYECTO

3.1. Solicitud de Verificacion Técnico — Econdmica

Se trata del documento que se generard automdaticamente al cumplimentar todos los campos,
obtenido a través de la aplicacion informatica de justificacion disponible al entrar en el registro

electrénico: https://sede.serviciosmin.gob.es/registroelectronico. Deberd utilizar el botén

"Presentar Documentacién” y eligiendo a continuacion el tramite "Solicitud Verificacion Técnico-

Econdmica".

El envio debera realizarse con firma electrénica a través del Registro Electronico del Ministerio. El
resguardo obtenido telematicamente debera guardarse y dara constancia de la presentacidn, no

teniendo que presentar papel o escrito alguno por Registro.

El primer envio con firma electrdnica debe realizarlo el representante legalmente acreditado ante
el Ministerio (en la fase de solicitud en principio, o en las siguientes fases si lo ha comunicado con
posterioridad). Los envios posteriores que se realicen a través de la aplicacion de justificacién los
podra realizar, o bien ese mismo representante, o bien cualquier otro responsable de la empresa
que figure registrado en el RESA (Registro de Entidades Solicitantes de Ayudas), en caso que la
entidad esté inscrita en el RESA. Si la persona que pretende realizar los envios no se encuentra en
esas categorias, deberd pasar a estar registrado en el RESA o solicitar el cambio de representante
legalmente acreditado ante el Ministerio.

Toda la documentacion justificativa de los costes imputados al proyecto, se presentara

exclusivamente a través de la aplicacion disponible para ello.
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3.2. Memoria Técnico — Econdmica Justificativa

Su finalidad es explicar de forma detallada y clara la situacién final del proyecto respecto a la
situacién inicial recogida en la Memoria y Cuestionario de la solicitud de financiacién. Debera
presentarse en todo caso en el envio telematico, puesto que la aplicacidn no permitird la
presentacién de una justificacién que no incluya esta memoria.

La Memoria Técnico — Econdmica Justificativa debera incluir de forma concreta y detallada
informacidn sobre el grado de cumplimiento, desviaciones y sus causas, relativas a los siguientes

puntos:

3.2.1. Objeto y finalidad del proyecto o actuacion.

Sintesis del proyecto realizado, de las actuaciones llevadas a cabo dentro de él y del grado de

cumplimiento del objetivo que se planted en el momento de la solicitud de la ayuda.

3.2.2. Tipo de actuacion.
Indicar en cudl de las categorias definidas en el articulo 3 de la Orden ICT/859/2019 se encuadra el
proyecto, en funcién de la descripcidon dada en dicho articulo. Las categorias son las siguientes:

e Proyectos de investigacion industrial. Investigacion planificada o estudios criticos
encaminados a adquirir nuevos conocimientos y aptitudes que puedan ser Utiles para
desarrollar nuevos productos, procesos o servicios, o permitan mejorar considerablemente
los ya existentes; comprende la creacidon de componentes de sistemas complejos y puede
incluir la construccion de prototipos en un entorno de laboratorio o en un entorno con
interfaces simuladas con los sistemas existentes, asi como lineas piloto, cuando sea
necesario para la investigacion industrial y, en particular, para la validaciéon de tecnologia

genérica.

e Proyectos de desarrollo experimental. Adquisicién, combinacidn, configuracién y empleo
de conocimientos y técnicas ya existentes, de indole cientifica, tecnoldgica, empresarial o
de otro tipo, con vistas a la elaboracion de planes y estructuras o disefios de productos,
procesos o servicios nuevos, modificados o mejorados. Podra incluir, por ejemplo, otras
actividades de definicién conceptual, planificacién y documentacion de nuevos productos,

procesos y servicios. Entre las actividades podrd figurar la elaboraciéon de proyectos,
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disefios, planes y demas tipos de documentacidn siempre y cuando no vaya destinada a

usos comerciales.

e Proyectos de innovacion en materia de organizacion: aplicacion de un nuevo método
organizativo a las practicas comerciales, la organizaciéon del centro de trabajo o las
relaciones exteriores; no se incluyen los cambios basados en métodos organizativos ya
empleados en la empresa, los cambios en la estrategia de gestion, las fusiones y
adquisiciones, el abandono de un proceso, la mera sustitucién o ampliacién de capital, los
cambios exclusivamente derivados de variaciones del precio de los factores, la produccion
personalizada, la adaptacién a los usos locales, los cambios peridédicos de caracter
estacional u otros cambios ciclicos y el comercio de productos nuevos o significativamente

mejorados.

e Proyectos de innovacion en materia de procesos. Se encuadran en esta categoria la
aplicaciéon de un método de produccién o suministro nuevo o significativamente mejorado
(incluidos cambios significativos en cuanto a técnicas, equipos o programas informaticos).
No se incluyen los cambios o mejoras de importancia menor, los aumentos de las
capacidades de produccion o servicio mediante la introduccion de sistemas de fabricacion
o logistica muy similares a los ya utilizados, el abandono de un proceso, la mera sustitucién
o ampliacién de capital, los cambios exclusivamente derivados de variaciones del precio de
los factores, la produccién personalizada, la adaptacién a los usos locales, los cambios
periddicos de caracter estacional u otros cambios ciclicos y el comercio de productos

nuevos o significativamente mejorados.

3.2.3. Resultados obtenidos sobre presupuesto comprometido.

Rellenar este apartado es condicién indispensable para poder certificar el cumplimiento técnico de

los fines para los que se concedid el préstamo.

Se deberd indicar:
- Porcentaje de presupuesto ejecutado frente al comprometido, desglosado por partidas;
- Descripcion detallada y comprensiva de los conceptos acreditados;

- Analisis de desviaciones de la actuacion.
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A continuacidn, se indica el contenido de cada uno de estos puntos.

3.2.3.1. Porcentaje del presupuesto ejecutado frente al comprometido, desglosado por partidas.
Ademas de las indicaciones numeéricas, se deberd explicar en detalle el encaje de cada concepto de

gasto imputado al proyecto en su correspondiente partida y en el propio proyecto.

3.2.3.2. Descripcion detallada y comprensiva de los conceptos acreditados.

Explicacion desglosada por partidas de los conceptos incluidos en la justificacién presentada a
través de la aplicacién de justificacién. Indicar su relacidon con los conceptos imputados en la
Memoria y Cuestionario de la solicitud, y posteriormente reflejados en la Resolucidn de Concesion.

El beneficiario debera seguir la siguiente estructura a la hora de elaborar esta parte:

1. Costes de instrumental y material inventariable

En la medida y durante el periodo en que se utilice para el proyecto.

Cuadro resumen:

Documento/s respecto i) Al aue Presupuesto Presubuesto
CONCEPTO de la justificacion g q Financiable 12
corresponde Acreditado (€)
presentada (€)
Concepto 1 0,00 0,00
Concepto 2 0,00 0,00

TOTAL Instrumental y
material 0,00 0,00

inventariable
Comentarios:

Para cada concepto incluido en la partida de instrumental y material inventariable se incluird un

cuadro detallado como el siguiente:

Nombre

Descripcién detallada

Tipo de gasto Amortizaciéon

Fecha de adquisicion

Vida dtil

Coste total

Horas imputadas al proyecto en cada anualidad

% de amortizacion anual

Coste imputado al proyecto
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Actividad(es) a la(s) que se asocia

2. Costes de personal
a. Titulado universitario y superior no universitario

Cuadro resumen:

Categoria segun

CONCEPTO resolucion de Entregable(s) al que Presu'puesto Presgpuesto
., corresponde Financiable (€) | Acreditado (€)
concesion
Concepto 1 0,00 0,00
Concepto 2 0,00 0,00
TOTAL Costes de 0,00 0,00
personal

Comentarios:

Para cada coste de personal imputado al proyecto, se incluira el siguiente cuadro detalle:

Nombre

Funcién en el proyecto

Actividades en las que participa

Funcidn en cada actividad

b. Otro personal

Cuadro resumen:

Categoria segun

CONCEPTO resolucion de Entregable(s) al que .Presu.puesto Presgpuesto
., corresponde Financiable (€) | Acreditado (€)
concesion
Concepto 1 0,00 0,00
Concepto 2 0,00 0,00
TOTAL Costes de 0,00 0,00
personal

Comentarios:

Para cada coste de personal imputado al proyecto, se incluira el siguiente cuadro detalle:

Nombre

Funcidn en el proyecto

Actividades en las que participa

Funcidn en cada actividad
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3. Costes de investigacion contractual, conocimientos técnicos y patentes adquiridas

Cuadro resumen:

Documento/s
respecto de la Entregable(s) Presupuesto Presupuesto
CONCEPTO ot al que ML e
justificacion Financiable (€) | Acreditado (€)
corresponde
presentada
Concepto 1 0,00 0,00
Concepto 2 0,00 0,00
TOTAL Costes
investigacion
contractual, 0,00 0,00
conocimientos
técnicos y patentes
adquiridas

Comentarios:

Para cada concepto incluido en la partida de investigacion contractual, conocimientos técnicos y

patentes adquiridas, se incluird un cuadro detallado como el siguiente:

Nombre

Tipo de gasto !

Descripcién detallada

Funcién en el proyecto

Coste total

Coste imputado al proyecto

Actividad(es) a la(s) que se asocia

! De acuerdo con la Orden ICT/859/2019, de 1 de agosto, por la que se establecen las bases para la concesidn
de apoyo financiero a proyectos industriales de Investigacion, Desarrollo e Innovacidn en el ambito de la
industria manufacturera, podran ser: gastos de colaboracidn externa exclusivamente derivados del proyecto,
gastos ocasionados por la prestacion de servicios TIC, consultoria para el disefio o redisefio de productos o
servicios derivados del proyecto por parte de terceros y la adquisicién de patentes que contribuyan a la

ejecucién del proyecto.
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4. Gastos generales suplementarios:

Cuadro resumen:

Documentos dentro de

s e Entregable(s) al que | Presupuesto Presupuesto
Concepto la justificacion . . .
corresponde Financiable (€) | Acreditado (€)
presentada
Concepto 1 0,00 0,00
Concepto 2 0,00 0,00
TOTAL Gastos
generales 0,00 0,00
suplementarios

Comentarios:

Para cada concepto incluido en la partida de gastos generales suplementarios, se incluird un cuadro

detallado como el siguiente:

Nombre

Tipo de gasto

Descripcidn detallada

Funcién en el proyecto

Coste total

Coste imputado al proyecto

Actividad(es) a la(s) que se asocia

3.2.2.3. Andlisis de desviaciones de la actuacion.
o Explicacién cualitativa de las causas globales que motivan la desviacion respecto de
lo imputado en la Memoria presentada a evaluacion.
o Justificacidn de la funcionalidad equivalente de los nuevos conceptos, respecto de
lo imputado en la Memoria presentada a evaluacion.

o Explicacién cualitativa y cuantitativa por partidas de las desviaciones.

3.2.3. Reparto de trabajos realizados en funcion de los entregables

Los resultados obtenidos como consecuencia de la ejecucién del proyecto deberan concretarse en
uno o varios entregables.

Para determinar la dedicacién en recursos en cada una de las actuaciones detalladas en el apartado

anterior a la consecucion de cada uno de esos entregables, asi como la proporcionalidad de los
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importes imputados al resultado de cada actuacidn, se deberan organizar las actuaciones llevadas
a cabo en el proyecto, en actividades, las cuales se agruparan a su vez en paquetes de trabajo.
Como se indicara a continuacién, dentro de la documentacion justificativa se encuentra un libro
Excel, el Libro de presupuesto del proyecto, en el que se proporciona la informaciéon fundamental
sobre las actividades, paquetes de trabajo y entregables.

En este apartado, se debe realizar una explicacidn detallada de los trabajos desarrollados en cada
actividad y paquete de trabajo, y también dar una explicacion de en qué consiste cada uno de los
entregables que se han ejecutado como parte del proyecto. Debe tratarse de informacién que

desarrolle lo indicado en el mencionado Libro de presupuesto del proyecto.

3.2.4. Efecto incentivador de la ayuda
Se debe justificar que el proyecto ha ejercido un efecto incentivador sobre la actividad de la
empresa, de acuerdo con lo indicado en el articulo 10 de la Orden ICT/859/2019 y en el articulo 6
del Reglamento general de exencidn por categorias. En el caso de que la empresa sea una PYME,
este efecto incentivador quedara demostrado siempre que todos los gastos que se imputen al
proyecto tengan una fecha posterior a la de la solicitud de la ayuda.
Para grandes empresas, ademdas de cumplir esta condicién, se debe hacer una descripcion del
efecto del proyecto en base a uno o mas de los criterios siguientes:

e Aumento sustancial del proyecto o actividad gracias a la ayuda

e Aumento sustancial del importe total invertido por el beneficiario en el proyecto o actividad

gracias a la ayuda

e Aumento sustancial del ritmo de ejecucién del proyecto o actividad de que se trate.

3.2.5. Referencia a las medidas de informacion y publicidad

Indicacidn de las medidas de informacién y publicidad que la entidad beneficiaria ha tomado de
acuerdo con los requisitos establecidos en la presente Guia de Justificacion (Seccién 8 — Informacién
y publicidad).

Referencias concretas sobre la financiacidn recibida desde el Ministerio dentro del Programa de
Apoyo Financiero a Proyectos de investigacion, desarrollo e innovacién en el ambito de la industria

manufacturera.

3.2.6. Cumplimiento del requisito de colaboracién con PYME

(sélo aplicable en proyectos de innovacion en materia de organizacién o de procesos realizados por
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grandes empresas)

Las grandes empresas deberan indicar el importe que ha sido contratado con PYMES, el cual debera
basarse en el tamafio que tuviera la empresa en el momento de la contratacién. Segun lo indicado
en la declaracién responsable presentada junto con la solicitud, tal como se indica en el articulo
19.2.f de la Orden ICT/859/2019, ese importe debera ser superior al 40% del total del presupuesto

del proyecto.

3.3. Libro de presupuesto del proyecto por paquetes, actividades y entregables

Se trata de un libro Excel con varias hojas de cdlculo cuyo nombre es “Libro de presupuesto del
proyecto por paquetes de trabajo, actividades y entregables [xIsx]”.
Este archivo puede descargarse del canal de justificacidn de la pagina Web del programa, y deberd
presentarse a través de la aplicacién de justificacion como documento general del expediente.
Deberd estar incluido en todo caso en el envio telematico, puesto que la aplicacidon no permitird la
presentacién de una justificacion que no incluya este documento.
Este libro incluye las siguientes hojas:

- Portada

- Datos proyecto: Se deben indicar el nombre y CIF de la empresa solicitante, asi como el

titulo y el presupuesto financiable del proyecto.
- Pag Trabajo: Informacion descriptiva de los paquetes de trabajo ejecutados, indicado el

trabajo realizado y los entregables asociados a cada uno de ellos.

Tabla descriptiva de paquetes de trabajo

ID Paquete Nombre del paquete de trabajo (usar
trabajo mismo nombre que en la solicitud)

Lista de entregables asociados a este

Resumen del trabajo realizado pacuiets b trabajo

o |n|s|wln|e

-
o|wle|~

- Actividades: Informacidn descriptiva de las actividades realizadas, incluyendo su nombre,

el trabajo realizado dentro de la actividad y el paquete de trabajo en el que estd incluida.

Tabla descriptiva de actividades

ID Actividad Nombre de la actividad Resumen del trabajo realizado

1d del paguete de trabajo del
que depende

o1 P 1 1 1Y
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- Entregables: Informaciéon descriptiva de los entregables incluidos en el proyecto,

incluyendo su nombre, el paquete de trabajo al que pertenece o el tipo de entregable.

Tabla descriptiva de entregables

1D del paquete de trabajo al que
pertenece

ID

Entregable Tipo de entregable

Resumen del trabajo realizado

O |0 |00 |~ [ U [ (W N[

[

- Detalle PT: en esta hoja se debe dar la informacion detallada de los paquetes de trabajo
realizados dentro del proyecto. Se debe indicar, para cada paquete de trabajo, las
actividades incluidas en él, su relacion con el resto de actividades incluidas (si se trata de
actividades dependientes de otra, precedentes o simultaneas), el plazo de ejecucién de
cada actividad, asi como el porcentaje de cada actividad que se ha ejecutado en

colaboracidn con otra empresa, detallando el grado de esa colaboracidon que corresponde

a PYMEs.
Tablas detalladas de paquetes de trabajo
Tabla1 ‘
ID Paquete Trabajo
A"j;ir‘:z::‘::i::‘z;’:&’;:":i:c';m' Plazo de ejecucion Tipo de desarrollo
ID Actividad| ' Actividad Tipo de vinculacion Fecha inicio Fecha fin Ejecucion i % colab.PYME

vinculada colab.externa

(Nota: en la hoja Excel proporcionada se incluyen 2 tablas. En caso de incluir mas de 2 paquetes
de trabajo en el proyecto, se deben copiar y afiadir hasta el nimero de paquetes de trabajo
existentes)

- Ppto. actividades: en esta hoja se debe indicar, para cada una de las actividades incluidas
en el proyecto, el importe que se ha ejecutado en cada partida, desglosado por los
conceptos imputados e indicando la funcién en el proyecto que ha servido cada uno de
ellos. Los conceptos imputados en esta hoja deben coincidir con los presentados a través

de la aplicacién para la justificacion.
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Tabla de presup por d ]
Modelo de tabla I 1
|
Faeon p—— r—rey —
e = P T emcacion — arhciciin
= = == [ = e a—— = =T
iy ) scrisns e comase iy
Total ivestigacion y
000 om 000 00 Total Gastos Generales )
n
P Gasto Gasto Gasto Gasto
imputado imputado imputado imputado
Total personal 0,00 J 0.00 ‘ Instrumental y material | 0,00 | Investigaciény | 0,00 Gastos generales ‘ 0,00 |
wenicos
Tabls 1 [ |
1D Actividad [
] i e, =
T emncncaces e eammcscion Sranpene ammcicon
= L‘F Tt = Er R Samitn e Cr e it g e e e etes
e pono sy e comess iy
J Tota ivestigacion y
o0 | om 000 000 00
T
I
|
|
1

(Nota: en esta hoja, la primera tabla es Unicamente un modelo y no es posible introducir datos en

ella. Utilice la tabla 1 como la primera para introducir datos, copidndola tantas veces como sea
necesario para completar todas las actividades incluidas en el proyecto)

- Ppto. Entregables: en esta hoja, se deben indicar los mismos datos que se desglosan por

actividad en la anterior, haciendo referencia a los entregables incluidos en el proyecto. De

igual forma que en el caso anterior, debe completarse una tabla para cada entregable, con

los conceptos presentados a través de la aplicacién de justificacion.

[ Tabla de por entreg:

el =
e

I
i
I
i
I
{1
|
i

HH
fg
;’
a8
i
i

=
T
oestn

6 [l
F ]

I
aLi

(Nota: al igual que para las actividades, la primera tabla es Unicamente un modeloy es latabla1la
gue se debe completar y copiar para hacer referencia al resto de los entregables)

- Comprobacién: esta hoja permite al beneficiario verificar que los datos que se han

introducido en las hojas de desglose de presupuesto por actividades y por entregables son

coherentes y no se han producido discrepancias entre ellas.

Con los datos proporcionados en este libro Excel, la empresa beneficiaria proporciona un desglose
completo de las actuaciones realizadas dentro del expediente, asi como el encaje de los importes

ejecutados en casa una de ellas, dando una versidn global del proyecto y su nivel de ejecucidn.
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3.4. Documentos justificativos de gasto y pago (facturas y pagos)

Se presentaran imagenes escaneadas de los documentos justificativos tanto del gasto (facturas)
como del pago (segun indicaciones del Apartado 6 de la presente guia), en formato *.pdf.

Para cada concepto que la empresa quiera incluir en la documentacién justificativa se seguiran las
siguientes indicaciones:

+» Se empezara por pulsar dentro de la aplicacién de justificacion, en la partida a la que se

imputara cada concepto:

RESUMEN ECONOMICO

Para poder imputar o visualizar algian gasto pulse sobre la descripcién de la partida correspondiente.

Partidas Financiable Imputado
Costes de instrumental y material 52.320 0
Costes de personal 195.000 0
- Titulado universitario y superior ne universitario 152.000 4]
- Otro personal 43.000 0
Costes investigacién contractual, conocimientos técnicos y patentes adquiridas 14.929 0
Gastos generales suplementarios 20.378 1]
282.627,00

Costes investigacion contractual, conocimientos técnicos y patentes
adquiridas

Filtrado Estado: Pendientes  [v |

No se encuentran facturas con el filtro proporcionado.
Si desea dar de alta, pulse el botén 'Nueva Factura'

4 ATRAS E NUEVA FACTURA

X3

A

Al pulsar en el boton “Nueva Factura”, se deben rellenar los datos correspondientes a cada
factura que se desea imputar. Cumplimente la descripcion del gasto reflejado en la factura, el
nombre y NIF de la empresa proveedora y el concepto, de los incluidos en la solicitud, con el
gue se corresponde la factura (verd que el desplegable le muestra los conceptos aprobados en
la resolucién). Se pueden afiadir ademas las observaciones que la empresa entienda

convenientes realizar sobre la factura:
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Costes investigacion contractual, conocimientos técnicos y patentes
adquiridas

Factura Tipe de Gasto

Descripcién del gasto

Patente 1

Tipo documento Ndmero Proveedor

NIF (v ]| | soooooooox Proveedor 1

Referencia al concepto detallado en la resolucién
Seleccione v

Observaciones

4 ATRAS m GUARDAR

En caso de que seleccione “Otros” en la referencia al concepto detallado en la resolucién, debera

indicar el concepto en la casilla habilitada para ello.

En la pestafia “Tipo de Gasto” se debera indicar cudl es el formato al que corresponde cada factura,
debiendo seleccionarse la opcién “Amortizacién” para la partida Costes de instrumental y material
y la opcidon “Compra” en el resto de partidas (exceptuando la de Costes de personal). A
continuacién, se deberan rellenar el resto de datos para la factura segun se indique para cada caso

en las Instrucciones de Uso de la Aplicacién para la Presentacion de la Cuenta Justificativa.

Una vez guardados correctamente los datos (la aplicacién informatica avisara en caso que existan
errores), se deberan adjuntar los documentos, en formato *.pdf, que reflejen la factura, el
Justificante del pago realizado y el extracto bancario debidamente sellado o firmado
electronicamente por la entidad bancaria, asi como otros que pueden estar relacionados con la
factura, de la forma indicada en las Instrucciones de Uso de la Aplicacion para la Presentacion de

la Cuenta Justificativa.

Para mas informacion sobre como utilizar la Aplicacion, consulte las Instrucciones de utilizacion de

la aplicacion para la presentacion de la Cuenta Justificativa.
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Las facturas y los documentos justificativos de pago deberan reunir los requisitos minimos
establecidos en los articulos 6 y siguientes del Real Decreto 1496/2003, de 28 de Noviembre
y en las modificaciones establecidas en el Real Decreto 1789/2010, de 30 de diciembre,

relativos ambos a los requisitos de las facturas, entre los que cabe destacar los siguientes:

Fecha de expedicién.

- Identificacién, NIF y domicilio del proveedor y del destinatario de los bienes y/o
servicios.

- Descripcidén e identificacion clara de los conceptos y operaciones realizadas y fecha
de realizacion de las mismas, de no ser asi se deberd incluir entre los documentos
asociados a la factura a través de la aplicacion de justificacion, algin documento que
pueda aclararlo (albaran, pedido, contrato, etc.)

- IVA(olIGICen el caso de las Islas Canarias): tipo(s) impositivo(s) aplicado(s), y cuota(s)

tributaria(s) resultante(s)

Sin perjuicio de cualesquiera otros que puedan exigirse por la normativa aplicable. Las

facturas que no cumplan dichas condiciones no se consideraran validas.

IMPORTANTE: Documentos adicionales a presentar junto con las facturas y pagos:

» En cumplimiento de lo establecido en el articulo 31.3 de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones, tras la ultima modificacion en la Ley 9/2017, de
8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, para aquellos costes imputados que
superen los 15.000 € en caso de adquisicion de bienes o prestacidon de servicios, se
deberan aportar al menos 2 presupuestos alternativos al seleccionado, salvo que por
sus especiales caracteristicas no exista en el mercado suficiente numero de entidades
que los realicen, presten o suministren, o salvo que el gasto se hubiere realizado con
anterioridad a la subvencion, de cara a verificar que las actuaciones se hayan realizado
a precio de mercado. Como alternativa, se podra presentar también tasacién detallada
de experto independiente (que debe estar colegiado).

> En caso de que existan vinculaciones que no se hayan declarado anteriormente
(durante la fase de concesion / tramitacion), se deberan presentar dos presupuestos
alternativos para la contratacidn de servicios financiables efectuados, o tasacion de

experto independiente debidamente colegiado, que demuestre que la contratacion de
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servicios se ha realizado de acuerdo con las condiciones normales de mercado en la
fecha en que se ha realizado.

I”

» En caso de que en la partida “Costes de instrumental y material” se impute la
amortizacion de equipos que en su momento, fueran adquiridos de segunda mano, se
debera presentar para ellos, ademds de la correspondiente declaracidn, un documento
que justifigue desde un punto de vista técnico que la utilizacion de ese equipo se
encuentra dentro de los objetivos de innovacion definidos para el proyecto. Por otra
parte, en ningun caso sera admisible que se quiera imputar al proyecto la amortizacion
de equipos que hayan superado su periodo maximo de amortizacién, segun lo que se
establece en el articulo 12 de la Ley 27/2014, de 27 de noviembre, del Impuesto de

Sociedades.

3.5. Declaracidon de otra financiacion publica y Resoluciones de Concesion

Para el resto de medidas de financiacién publica concedidas para el mismo proyecto o parte del
mismo, debera utilizar el documento “Declaracidn de otra financiacion publica v1.0.pdf” que puede
descargarse del canal de justificacion de la pagina Web del programa. Este documento se debera
presentar a través de la aplicacion de justificacion como un documento general del expediente, no
asociado a ninguna factura concreta, siguiendo las indicaciones incluidas en las Instrucciones de

utilizacién de la aplicacién para la presentacidon de la Cuenta Justificativa.

DECLARACION DE OTRA FINANCIACION PUBLICA EN LA AMORTIZACION DE GASTOS

En el caso de que se imputen al proyecto los costes de amortizacion de bienes/equipos ya
existentes, la entidad beneficiaria incluira en la declaracion de otra financiaciéon publica, la
declaracion de cualquier financiacion publica recibida para la adquisicion de dichos bienes/equipos,
incluso si dicha financiacion ha procedido de otros programas financiados por la Direccién General
de Industria y de la PYME

Deberd adjuntarse una copia firmada electrénicamente de este documento. Para ello, debera
rellenarlo y firmarlo electrénicamente por una persona de la empresa con la capacidad suficiente
para realizar esta declaracion, mediante la aplicacion Autofirm@. En concreto, el archivo adjuntado

debera ser el generado en formato XAdES (XML Advanced Electronic Signatures).
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NOTA IMPORTANTE SOBRE LA APLICACION AUTOFIRM@

La aplicacion Autofirm@ se encuentra disponible en el Portal de la Administracién Electrdnica, en
la siguiente URL: http://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.htm
Una vez descargada la aplicacion, debe modificar las Preferencias del programa Autofirm@, en la

pestafia General, para que el formato de firma de los documentos PDF y OOXML sea XAdES, como

se ilustra en la imagen siguiente:
X

[ @eneral | Firmas PAGES (PDF) | Fimas CAGES | Firmas AdES | Factura Electrnica |
Opciones generales

{ Importar configuracion general de la aplicacién J [ Restaurar configuracidn general de |a aplicacion J

|_| Mo pedir confirmacidn al cerrar |a aplicacién
|_J Mo mostrar la pantalla inicial de DNIe y trabajar siempre con cualquier certificado
@ Buscar actualizaciones al inicio

(] Enviar estadisticas de uso de forma anénima para ayudar a mejorar la aplicacién

Opciones de firma
Algoritmo de firma

| SHAZSEwithRSA | ¥

Formatos de firma por defecto

Documentos PDF | XadES

<)

Documentas OOXML de Microsoft Office [XAdES

&

Facturas electrénicas \_Far:luraE

<

Ademas, deberdn presentarse escaneadas las Resoluciones de Concesion de dichas medidas de
financiacién publica concurrentes, lo que se hara a través de la aplicacion de justificacién como
documentos generales del expediente con el identificador “Documentos justificativos de otros

ingresos o ayudas que han financiado el proyecto o actuacion”.

3.6. Informe Econdmico de Empresa Auditora Inscrita en el ROAC

Cuando el nimero de documentos incluidos en la justificacion presentada (incluyendo la partida de

personal) supere las 150 unidades, sera obligatoria la presentacion de un Informe, realizado por
un auditor o empresa auditora externa inscrita en el Registro Oficial de Auditores de Cuentas
(ROAC), indicandose el nimero de inscripcién en el ROAC y la fecha de emisién del Informe. Este
informe serd otro de los documentos generales del expediente presentados a través de la aplicacion
de justificacion.

Para la realizacion del informe, el auditor deberd mencionar expresamente que ha tenido en
cuenta la siguiente normativa:

e Orden ICT/859/2019, de 1 de agosto, por la que se establecen las bases para la concesion
de apoyo financiero a proyectos industriales de Investigacidn, Desarrollo e Innovacién en
el ambito de la industria manufacturera.

e Ordende 29 de junio de 2020 por la que se efectla la convocatoria de concesidn de ayudas

a proyectos industriales de investigacidn, desarrollo e innovacidn en el ambito de la
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industria manufacturera en el afio 2020.

e Condiciones establecidas en la Resoluciéon de Concesidn o Resolucidon de modificacion
posterior en su caso.

e Orden EHA/1434/2007, de 17 de mayo, por la que se aprueba la actuacién de los auditores
de cuentas en la realizacién de los trabajos de revision de cuentas justificativas de
subvenciones, en el ambito del sector publico estatal, previstos en el articulo 74 del
Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, aprobado
mediante Real Decreto 887/2006, de 21 de julio.

e Guia de Justificacion.

Dicho informe deberd incluir un analisis detallado punto por punto del cumplimiento de las
condiciones establecidas en la Resolucién de Concesién (y en su caso las modificaciones de
resolucidn), en lo relativo a los gastos (facturas) y acreditaciones de pagos sobre la documentacion
presentada en la Aplicacién de Presentacidn de la Cuenta Justificativa, de acuerdo con esta Guia
de Justificacidn, y teniendo en cuenta el desglose de partidas financiables indicado en la Resolucién
de Concesion. El informe debe detallar el resultado de las comprobaciones realizadas,
mencionando los hechos observados que pudieran suponer un incumplimiento por parte del
beneficiario de la normativa aplicable o de las condiciones impuestas para la percepcién de la
financiacion, debiendo proporcionar la informacidn con el suficiente detalle y precision para que el

drgano gestor pueda concluir al respecto.

En el Informe presentado por el auditor se hard mencién expresa a que:

e Las comprobaciones se han efectuado sobre el 100% de las facturas y pagos en firme
aportados para justificar el presupuesto ejecutado, que se han presentado a través de la
aplicacion para la Presentacidén de la Cuenta Justificativa y se incluird, como Anexo al
Informe, un listado de las facturas presentadas y comprobadas durante la auditoria, sellado
por el auditor a efectos de identificacion.

e La entidad dispone de documentos originales acreditativos de los gastos justificados,
conforme a lo previsto en el articulo 30.3 de la Ley General de Subvenciones y de su pago
y que dichos documentos han sido reflejados en los registros contables.

e La entidad dispone de ofertas de diferentes proveedores, en los supuestos previstos en el
articulo 31.3 de la Ley General de Subvenciones, y de una memoria que justifique

razonablemente la eleccion del proveedor, en aquellos casos en que no haya recaido en la
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propuesta econémica mas ventajosa.

e Se ha comprobado la existencia de operaciones vinculadas y su adecuacion a la normativa.

El beneficiario facilitd cuanta informacién le solicitd el auditor para realizar el trabajo de
revisién. En caso de que el beneficiario no hubiese facilitado la totalidad de la informacion

solicitada, se mencionara tal circunstancia con indicacidon de la informacion omitida.

Se han incorporado como adjuntos a la propia auditoria aquellos documentos justificativos

de gasto y pago no presentados por el beneficiario en la Cuenta Justificativa al Ministerio.

Este trabajo de revisidon no tiene la naturaleza de auditoria de cuentas ni se encuentra
sometido a la Ley 19/1988 de Auditoria de Cuentas y que no se expresa una opinion de
auditoria sobre la cuenta justificativa.
Para cada una de las partidas del presupuesto financiable, se deberan resenar aquellos gastos que
no son aceptados, segln las condiciones que establece la normativa y la presente Guia, indicando
la razén de no aceptacién, que puede ser:

e conceptos no financiables

e facturas no presentadas

e facturas fuera de plazo

e pagos no presentados

e pagos fuera de plazo

e documentacioén insuficiente (si no ha presentado la documentacidn necesaria para justificar

las vinculaciones, la adquisicién de bienes de segunda mano, ofertas alternativas etc)

e otros (falta de trazabilidad entre factura y pago, etc).

e personal no presupuestado

e coste hora excesivo

e horas presentadas no justificadas

Se deberd rellenar un cuadro como el siguiente para los gastos imputados no aceptados:

Partida financiable N2 doc. Importe Causa de no aceptacion

El Informe concluira con el siguiente cuadro resumen:

Partida Financiable Presentado Aceptado Valido
Costes de instrumental vy
material inventariable

Costes de investigacion
contractual
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Gastos de personal
Gastos generales
suplementarios

TOTAL

e La columna “financiable” reflejard las cantidades por partidas que aparecen en la
Resolucion de Concesidn (o en su caso, en la modificacion de resolucién).

e Lacolumna “presentado”, reflejard las cantidades por partida que el beneficiario consigna
en la Aplicaciéon para la Presentacién de la Cuenta Justificativa.

e La columna “aceptado” reflejard las cantidades por partida que el auditor considera que
cumplen todos los requisitos para su aceptacién.

e La columna “vdlido” reflejard por partida la cantidad aceptada, no pudiendo superar en

ningun caso la cuantia del presupuesto financiable de dicha partida.

Asimismo, se hard constar que la entidad beneficiaria dispone de los documentos originales
acreditativos del 100% de los gastos justificados y de su pago, o de no ser asi, del porcentaje

concreto que se ha comprobado que la entidad aporta,

IMPORTANTE:

La presentacidn de Informe de Auditoria no exime de la presentacidn del resto de documentos que
componen la cuenta justificativa.

La presentacion de Informe de Auditoria no implica la aceptacion total de cantidades validadas.
Dicha aceptacidn corresponde al Centro Gestor, el cual realizard un muestreo sobre el resultado de
auditoria.

3.7. Declaracién de no vinculacidon entre proveedor y beneficiario

Para dar cumplimiento a lo establecido en el art. 29.7.d) de la Ley 38/2003 General de Subvenciones
y el articulo 68 del Real Decreto 887/2006, Reglamento de desarrollo de la citada Ley, se presentara
documento, firmado electronicamente (mediante la aplicacidon Autofirm@) por una persona de la
empresa con la capacidad suficiente para realizar esta declaracion, en el que se declara la existencia
o no de operaciones realizadas con terceros en la que pueda existir personas o entidades vinculadas
con el beneficiario.

Se debera utilizar el modelo normalizado incluido en el archivo “Declaracion de no vinculacion entre
proveedor y beneficiario v1.0.pdf” que puede descargarse del canal de justificacion de la pagina

Web del programa.
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Este documento debe presentarse a través de la aplicacion de justificacion como un documento
general del expediente, no asociado a ninguna factura concreta, siguiendo las instrucciones para
este tipo de documento incluidas en las Instrucciones de utilizacion de la aplicacion para la
presentacion de la Cuenta Justificativa.

Deberd adjuntarse una copia firmada electrénicamente de este documento. Para ello, debera
rellenarlo y firmarlo electrénicamente por una persona de la empresa con la capacidad suficiente
para realizar esta declaracidon, mediante la aplicacion Autofirm@. En concreto, el archivo adjuntado

debera ser el generado en formato XAdES (XML Advanced Electronic Signatures).

NOTA IMPORTANTE SOBRE LA APLICACION AUTOFIRM@

La aplicacion Autofirm@ se encuentra disponible en el Portal de la Administracién Electrdnica, en
la siguiente URL: http://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.htm
Una vez descargada la aplicacion, debe modificar las Preferencias del programa Autofirm@, en la

pestafia General, para que el formato de firma de los documentos PDF y OOXML sea XAdES, como

se ilustra en la imagen siguiente:
x

J General | Firmas PAUES (PDF) | Firmas CAGES | Firmas xAd€S | Factura Electranica |
Opciones generales

L Importar configuracion general de la aplicacion | l Restaurar configuracidn general de |a aplicacion

|_J Mo pedir confirmacidn al cerrar |a aplicacién

[ No mostrarla pantalla inicial de DNIe y trabajar siempre con cualquier certificado

@ Buscar actualizaciones al inicio

(] Enviar estadisticas de uso de forma anénima para ayudar a mejorar a aplicacién
Opciones de firma

Algoritmo de firma

| SHAZBGWIhRSA |7

Formatos de firma por defecto

Documentos PDF | XAdES

Documentos OOXML de Microsoft Office | KAdES

= EE

Facturas electrénicas \_FaduraE

Se recuerda que las operaciones vinculadas deben ser autorizadas expresamente. Por tanto, en
caso de que existan vinculaciones que no se hayan declarado anteriormente (durante la fase de
concesion / tramitacion), se debera presentar:
a) Solicitud para poder efectuar operaciones con empresas vinculadas, que viene integrado
en la propia declaracidén anterior.
b) Dos presupuestos alternativos o tasacidn realizada por experto independiente
debidamente colegiado, que demuestre que la adquisicion de ese equipamiento o la
contratacidn de esos servicios, se ha realizado de acuerdo con las condiciones normales de

mercado en la fecha en que se comprado el equipo. Esta tasaciéon debera cumplir las

condiciones especificadas en el apartado “Tasaciones”.
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El centro gestor podra realizar averiguaciones sobre la veracidad de la declaracién y la existencia
de operaciones vinculadas, y tomar las decisiones correspondientes, comunicandolo en todo caso

al beneficiario para que alegue lo que considere oportuno.

Se recomienda a la empresa prestar atencién a que la declaracién sea rellenada con los datos
exactos, tanto en lo que se refiere a la identificacion del firmante (que debera coincidir con el que

figure en la firma electrdnica), como en cuanto al nimero de expediente.

3.8. Declaracion de adquisicion de bienes de segunda mano

Se debe presentar documento firmado electronicamente (mediante la aplicacidon Autofirm@) por
una persona de la empresa con la capacidad suficiente para realizar esta declaracion, en el que
declara si los bienes cuya amortizacién se imputa al proyecto son o no de segunda mano. Se utilizara
modelo normalizado incluido en el archivo “Declaracion de adquisicion bienes de segunda mano

v1.0.pdf” que puede descargarse del canal de justificacion de la pagina Web del programa.

Este documento debe presentarse a través de la aplicacion de justificacion como un documento
general del expediente, no asociado a ninguna factura concreta, siguiendo las instrucciones para
este tipo de documento incluidas en el Instrucciones de utilizacién de la aplicacion para la
presentacion de la Cuenta Justificativa.

Deberd adjuntarse una copia firmada electrénicamente de este documento. Para ello, debera
rellenarlo y firmarlo electrénicamente por una persona de la empresa con la capacidad suficiente
para realizar esta declaracidn, mediante la aplicacion Autofirm@. En concreto, el archivo adjuntado

debera ser el generado en formato XAdES (XML Advanced Electronic Signatures).
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NOTA IMPORTANTE SOBRE LA APLICACION AUTOFIRM@

La aplicacion Autofirm@ se encuentra disponible en el Portal de la Administracidn Electrdnica, en
la siguiente URL: http://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.htm

Una vez descargada la aplicacion, debe modificar las Preferencias del programa Autofirm@, en la
pestafia General, para que el formato de firma de los documentos PDF y OOXML sea XAdES, como

se ilustra en la imagen siguiente:
=
[ @eneral | Eirmas PAGES (PDF) | Fimas CAGES | Firmas ¥AdES | Factura Electronica |

Opciones generales

| Importar configuracién general de 1a aplicacidn | | Restaurar configuracién general de la aplicacién |

|_J Mo pedir confirmacién al cerrar |a aplicacién
|_| No mostrar la pantalla inicial de DNIe y trabajar siempre con cualquier certificado
(/] Buscar actualizaciones al inicio

[2] Enviar estadisticas de uso de forma andnima para ayudar a mejorar |a aplicacian

Opciones de firma
Algoritmo de firma

| SHAZBEWIthRSA |

Formatos de firma por defecto

Documentos PDF | xadES

<)

Documentos OOXML de Microsoft Office [XAdES

&)

Facturas electrénicas \_Far:luraE

-

En caso de que se busque imputar dentro del proyecto la amortizaciéon de equipos que fueron
adquiridos de segunda mano, se deberd acompanar esta declaracién de un documento en el que
se realice la justificacidén técnica de la utilizacion del mismo dentro del proyecto, asi como de su

encaje dentro de los objetivos de 1+D+i planteados.

El centro gestor podra realizar averiguaciones sobre la veracidad de la declaracién, y tomar las
decisiones correspondientes, comunicandolo en todo caso al beneficiario para que alegue lo que
considere oportuno.

Se recomienda a la empresa prestar atencidon a que la declaracion sea rellenada con los datos
exactos, tanto en lo que se refiere a la identificacién del firmante (que debera coincidir con el que

figure en la firma electrénica), como en cuanto al nimero de expediente.

3.9. Declaracion de no coincidencia de facturas con otros proyectos

Se debe presentar documento firmado electréonicamente (mediante la aplicacion Autofirm@) por
una persona de la empresa con la capacidad suficiente para realizar esta declaracion, en el que
declara que ninguna de las facturas presentadas dentro de los gastos imputados ha sido presentada

en ningun otro proyecto de este programa, en ninguna de sus anualidades. Se utilizard modelo
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normalizado incluido en el archivo “Declaracion de no coincidencia de facturas con otros proyectos

v1.0.pdf” que puede descargarse del canal de justificacién de la pagina Web del programa.

Este documento debe presentarse a través de la aplicacion de justificaciéon como un documento
general del expediente, no asociado a ninguna factura concreta, siguiendo las instrucciones para
este tipo de documento incluidas en el Instrucciones de utilizacion de la aplicacion para la
presentacion de la Cuenta Justificativa.

Deberd adjuntarse una copia firmada electrénicamente de este documento. Para ello, debera
rellenarlo y firmarlo electrénicamente por una persona de la empresa con la capacidad suficiente
para realizar esta declaracion, mediante la aplicacidon Autofirm@. En concreto, el archivo adjuntado

debera ser el generado en formato XAdES (XML Advanced Electronic Signatures).

NOTA IMPORTANTE SOBRE LA APLICACION AUTOFIRM@

La aplicacion Autofirm@ se encuentra disponible en el Portal de la Administracién Electrdnica, en
la siguiente URL: http://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.htm

Una vez descargada la aplicacion, debe modificar las Preferencias del programa Autofirm@, en la
pestafia General, para que el formato de firma de los documentos PDF y OOXML sea XAdES, como
se ilustra en la imagen siguiente:

x|
[ @eneral | Eirmas PAGES (PDF) | Fimas CAGES | Firmas ¥AdES | Factura Electronica |

Opciones generales

| Importar configuracién general de 1a aplicacidn | | Restaurar configuracién general de la aplicacién |

|_J Mo pedir confirmacién al cerrar |a aplicacién
|| No mostrar 13 pantalla inicial de DNIe y trabajar siempre con cualquier cerlificado
(/] Buscar actualizaciones al inicio

[2] Enviar estadisticas de uso de forma andnima para ayudar a mejorar |a aplicacian

Opciones de firma

Algoritmo de firma

| SHAZBEWIthRSA |

Formatos de firma por defecto

Documentos PDF | xadES

<)

Documentos OOXML de Microsoft Office [XAdES

&)

Facturas electrénicas \_Fa[:luraE

-

El centro gestor podra realizar averiguaciones sobre la veracidad de la declaracién, y tomar las
decisiones correspondientes, comunicandolo en todo caso al beneficiario para que alegue lo que
considere oportuno.

Se recomienda a la empresa prestar atencidon a que la declaracion sea rellenada con los datos
exactos, tanto en lo que se refiere a la identificacion del firmante (que debera coincidir con el que

figure en la firma electrdnica), como en cuanto al nimero de expediente.
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3.10. Declaracion de no reembolsos posteriores

Para declarar que no se han producido reembolsos posteriores a la empresa de los pagos incluidos
dentro del expediente, debera utilizar el documento “Declaracion de no reembolsos posteriores
v1.0.pdf” que puede descargarse del canal de justificacion de la pagina Web del programa. Este
documento se deberd presentar a través de la aplicacion de justificacién como un documento
general del expediente, no asociado a ninguna factura concreta, siguiendo las instrucciones para
este tipo de documento incluidas en las Instrucciones de Uso de la Aplicacion para la Presentacion
de la Cuenta Justificativa.

Debe adjuntar una copia firmada electrénicamente de este documento. Para ello, debera rellenarlo
y firmarlo electrénicamente por una persona de la empresa con la capacidad suficiente para realizar
esta declaracidn, mediante la aplicacion Autofirm@. En concreto, el archivo adjuntado debera ser

el generado en formato XAdES (XML Advanced Electronic Signatures).

NOTA IMPORTANTE SOBRE LA APLICACION AUTOFIRM@

La aplicacion Autofirm@ se encuentra disponible en el Portal de la Administracién Electrénica, en
la siguiente URL:

http://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.htm

Una vez descargada la aplicacion, debe modificar las Preferencias del programa Autofirm@, en la
pestafia General, para que el formato de firma de los documentos PDF y OOXML sea XAdES, como

se ilustra en la imagen siguiente:
B

J General I Firmas PAJES (F‘DF)I Firmas CAdES I Firmas XAdES I Factura Electrénica }
Opciones generales

{ Importar configuracion general de |a aplicacién J [ Restaurar configuracion general de |a aplicacion J

|_| Mo pedir confirmacién al cerrar |a aplicacidn
|_J Mo mostrar la pantalla inicial de DNIe y trabajar siempre con cualquier certificado
@ Buscar actualizaciones al inicio

(] Enviar estadisticas de uso de forma anénima para ayudar a mejorar a aplicacién

Opciones de firma

Algoritmo de firma

| SHA25EWIthRSA | ¥

Formatos de firma por defecto

Documentos PDF | xadES

Documentos OOXML de Microsoft Office {XAdES

=& E

Facturas electrdnicas | FacturaE

3.11. Tasaciones

Cualquier tasacion que se presente dentro de la justificacion del presente programa, tanto en los
casos en los que sea necesario presentarla por los motivos indicados en los apartados anteriores,

como en cualquier otro caso en el que se requiera desde la Administraciéon para verificar el
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cumplimiento del articulo 31.1 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones,
debera cumplir las siguientes condiciones:

- Debe estar firmada por un técnico competente colegiado que declarard
expresamente que no tiene vinculacién alguna con la entidad beneficiaria,
entendiendo la vinculacién como se define en el articulo 68.2 del Reglamento
de laLey 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones (Real Decreto
887/2006 de 21 de julio).

- Debe establecer claramente el valor de mercado de cada bien tasado, en el
momento en el que éste fue adquirido.

- Debe indicar y describir el método utilizado para calcular el valor de mercado
del bien, siendo algunos de los métodos mas empleados, el método de

comparacion, el método de capitalizacion o el método de coste.

Por ultimo, y para facilitar la posterior revision, se recomienda que la tasacidn indique el documento
con el que se ha identificado el concepto a tasar al realizar la presentacion de las facturas a través
de la aplicacion telematica de presentacion de la cuenta justificativa, asi como la factura o facturas
en el que se recoge dicho concepto.

Las tasaciones se presentaran a través de la Aplicacion para la presentaciéon de la Cuenta

Justificativa como documento genérico del expediente.

3.12. Tres ofertas de diferentes proveedores

Se ha indicado anteriormente en esta Guia la obligatoriedad de cumplir lo establecido en el articulo
31.3 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, para aquellas inversiones
que superen los 15.000 € en caso de adquisicién de bienes o prestacién de servicios (segun ultima
modificaciéon introducida para inversiones realizadas a partir del 9 de marzo de 2018), se deberdn
aportar 2 presupuestos alternativos al seleccionado, salvo que por sus especiales caracteristicas no
exista en el mercado suficiente nimero de entidades que los realicen, presten o suministren, o
salvo que el gasto se hubiere realizado con anterioridad a la subvencidn, de cara a verificar que las
actuaciones se hayan realizado a precio de mercado. En la presentacion de estos 2 presupuestos
alternativos se deberan cumplir las siguientes condiciones:

e Sila oferta seleccionada no es la mds econdmica de las existentes, se debera presentar

un escrito en el que el representante de la empresa justifique esa eleccidn, justificacion
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que debera estar suficientemente motivada desde un punto de vista técnico.

e Las ofertas alternativas presentadas no podran corresponder a empresas que estén
vinculadas con la beneficiaria, y en ellas debera identificarse la empresa ofertante, asi
como la persona que presenta la oferta (con su cargo en la empresa) y la fecha de las
ofertas.

e  Para justificar esas especiales caracteristicas de las actuaciones que den lugar a la no
presentacion de las ofertas alternativas, se debera presentar un escrito que motive esas
especiales caracteristicas que hacen imposible la localizacion de un minimo de 3
proveedores, no siendo admisibles argumentos que se basen en:

- Las caracteristicas del proveedor (por ejemplo: “proveedor habitual”, “suministrador

Unico” sin que se aporten mas datos que lo acrediten)
- Las caracteristicas generales de la empresa beneficiaria (por ejemplo: “politica de
compras implantada y aprobada por la direccion”)

e No se aceptara el fraccionamiento de un mismo gasto en varias facturas con el fin de
eludir la presentacién de ofertas alternativas. Asi mismo, para un proveedor no se podra
fraccionar la adquisiciéon de un bien o prestacion de un servicio atendiendo a las fases
del mismo: sera considerado de forma conjunta teniendo que cumplir el requisito de
presentacion de ofertas alternativas.

Las ofertas alternativas o los documentos anteriormente mencionados, deberdn presentarse

asociados a las facturas a las que correspondan, a través de la Aplicacion para la Presentacion de la

Cuenta Justificativa, prestando especial atencién a las indicaciones concretas dadas sobre este

punto en las Instrucciones de Utilizacion de la Aplicacion para presentacion de la Cuenta

Justificativa.

Por otro lado, debera presentarse como documento genérico del expediente, un cuadro resumen

de las ofertas alternativas presentadas, en el que se detallen las facturas para las que se han

presentado presupuestos alternativos, su importe y la oferta seleccionada, empleando el nombre

del documento “Cuadro resumen de las ofertas alternativas presentadas”.

3.13. Otra documentacion

El centro gestor podra solicitar otra documentacién adicional para la valoracion del expediente. En
concreto, aparte de la documentacién mencionada en los apartados anteriores, se puede requerir:

e Justificantes de pago del IVA en operaciones de bienes y servicios con el extranjero.
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e Contratos y convenios con entidades subcontratadas.

e Documentacidn adicional que garantice que los entregables se han completado y se han
cumplido los objetivos del proyecto planteado.

e Documentacidon adicional que certifique la comprobacién de los gastos imputados
acreditados en la partida “Personal”.

e Modelo 347: declaracién informativa: declaracidon anual de operaciones con terceras
personas, que recoge las operaciones con proveedores o clientes que superen los 3.005

euros, que debe presentarse cada afio por parte de auténomos y PYMEs.

3.14. Documentacion justificativa de pago de cantidad no ejecutada

Los articulos 72 y 75 del Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento
de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, establecen que dentro de la
cuenta justificativa presentada por el beneficiario debe incluirse “en su caso, la carta de pago de
reintegro en el supuesto de remanentes no aplicados”. En base a ello, en los casos en los que la
empresa beneficiaria no haya gastado la totalidad del préstamo que se le haya concedido, deberd
presentar como parte de la documentacién justificativa carta de pago que demuestre que se ha
realizado la devolucion de la parte que no se haya ejecutado.

Para ello, antes de la presentacion de la cuenta justificativa debera haber solicitado esa devolucién

a través del tramite “Solicitud de Devolucidn Anticipada” que puede encontrar en el expediente

electrénico de la empresa (https://sede.serviciosmin.gob.es/registroelectronico).
Posteriormente, se le comunicard la carta de pago (069) a través del Registro Electrénico

(https://sede.serviciosmin.gob.es/registroelectronico o]

https://sede.serviciosmin.gob.es/notificacioneselectronicas).

El pago podra hacerse en Bancos, Cajas de Ahorros y Cooperativas de Crédito en las que no es
preciso tener cuenta abierta, o a través de la Sede Electrénica de la Agencia Tributaria

(www.agenciatributaria.es) en el apartado "Pago de impuestos", mediante cargo en cuenta o la

utilizacidn de tarjetas de crédito o débito.
Esa carta de pago, con el correspondiente sello de la entidad bancaria que demuestre que se ha
realizado el pago de la cantidad reflejada en ella, es el documento que deberd presentarse como

parte de la documentacidn justificativa.
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EJEMPLO: Si a una empresa se le ha concedido un préstamo de 1.000.000 €, pero en la documentacion
justificativa (Solicitud de Verificacion Técnico Econdmica) se acredita una ejecucion del presupuesto
financiable de 950.000 €, la empresa debera presentar “Solicitud de Devolucion Anticipada”, indicando
que la cantidad a devolver serd de 50.000 €.

En cuanto a los intereses de demora a los que también hacen referencia los articulos 72 y 75 del
Real Decreto antes mencionado, desde el Ministerio se realizard el calculo de los mismos para
indicar a la empresa la cantidad que corresponda, en funciéon del momento en el que se haya

realizado el pago del remanente no aplicado.

4. PROCEDIMIENTO DE PRESENTACION DE LA CUENTA

JUSTIFICATIVA

De acuerdo con lo establecido en la normativa aplicable a la concesidn de la financiacién y durante
el plazo de presentacidon de cuenta justificativa, deberd presentarse la documentacion con los
formatos indicados en el Apartado 3 anterior, teniendo en cuenta que, salvo en los casos en los que
se ha indicado especificamente lo contrario, los documentos deberan presentarse en formato *.pdf.
La cuenta justificativa debe presentarse Unicamente a través de la via telematica con firma
electrénica, realizando el envio a través de la Aplicacion para la Presentacion de la Cuenta
Justificativa.

Para ello, cada beneficiario podrd acceder a su expediente en el registro electrénico del Ministerio
con o sin certificado digital y desde alli podra acceder a la Aplicacién de Presentacion de la Cuenta
Justificativa, utilizando el botén "Presentar Documentacion" y eligiendo a continuacidn el tramite
"Solicitud de Verificacion Técnico-Econdmica" y la anualidad que corresponda (2020 en este caso).
Si el acceso al registro electrénico lo realiza con certificado digital, tiene que acceder a su
expediente a través de la pestafia Expedientes y pulsar en el icono de la lupa que aparece a la
derecha del nombre del expediente. Una vez que haya accedido al detalle de su expediente vera el

botdn "Presentar Documentacion".

SOBRE LA FIRMA ELECTRONICA

Como la solicitud inicial para expedientes de 2020 fue presentada con firma electrénica, deberia
disponer de ella para la presentacion de la cuenta justificativa. De todos modos, en la siguiente
direccion de la Sede Electrénica del Ministerio dispone de toda la informacidn, prestadores de
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servicios, utilidades de comprobacion, etc.:
https://sede.serviciosmin.gob.es/es-es/firmaelectronica/Paginas/firma.aspx

El primer envio con firma electrdonica debe realizarlo el representante legalmente acreditado ante
el Ministerio (en la fase de solicitud en principio, o en las siguientes fases si lo ha comunicado con
posterioridad). Los envios posteriores que se realicen a través de la aplicacion de justificacion los
podra realizar, o bien ese mismo representante, o bien cualquier otro responsable de la empresa
que figure registrado en el RESA (Registro de Entidades Solicitantes de Ayudas), en caso que la
entidad esté inscrita en el RESA. Si la persona que pretende realizar los envios no se encuentra en
esas categorias, debera pasar a estar registrado en el RESA o solicitar el cambio de representante
legalmente acreditado ante el Ministerio.

SOBRE EL ENViO DE DOCUMENTOS A TRAVES DE LA APLICACION

El tamafio maximo de archivos que se pueden adjuntar a través de la aplicacion es de 5 MB. Se
recomienda seguir las siguientes indicaciones:

e Essuficiente escanear con una resolucion de 200x200 puntos por pulgada. Si ocupa mas de esta
resolucidn el archivo “pesara” mas y tardara mas en adjuntarlo.

e Salvo casos singulares, la mayor parte de los documentos (facturas, justificantes de gasto...) son
perfectamente legibles si se escanean con escala de grises con 256 tonos. No hay necesidad de
hacerlo en color.

e Deben usarse formatos de imagen con compresion (TIFF, PNG...) y, en caso de que al escanear
se convierta directamente a PDF, asegurarse de que la configuracién del escaner no genera ficheros
demasiado grandes. Una pagina de tamafio UNE A4 con los justificantes de gasto habituales puede
ocupar de 30 a 50 KB, pero no deberia ocupar mas de 100 KB.

El envio se realizara accediendo al registro electrdnico
(https://sede.serviciosmin.gob.es/registroelectronico), y desde alli podra aportar la documentacién
requerida, utilizando el botdn "Presentar Documentacion" y eligiendo a continuacion el tramite
"Solicitud de Verificacion Técnico-Econdmica"y la anualidad 2020.

El envio se realizard accediendo al registro electrénico

(https://sede.serviciosmin.gob.es/registroelectronico), y desde alli podra aportar la documentacién

requerida, utilizando el botdn "Presentar Documentacion" y eligiendo a continuacion el tramite
"Solicitud Verificacion Técnico-Econdomica".

A continuacién, debera cargar la documentacion correspondiente al expediente siguiendo las
instrucciones detalladas en el Instrucciones de utilizacién de la aplicacion para la presentacion de

la Cuenta Justificativa.

Los documentos que deberd presentar en su Cuenta Justificativa son los siguientes:

++ La Solicitud de Verificacion Técnico Econémica, documento que se genera tras rellenar el
formulario de la pestaia “EXPEDIENTE”, adjuntar toda la documentacién que se indica en los
siguientes puntos y realizar el envio telematico con firma electréonica avanzada. El resguardo

obtenido telematicamente debera guardarse y dard constancia de la presentacion, no teniendo
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gue presentar papel o escrito alguno por Registro.

7
0.0

Memoria Técnico — Econdmica Justificativa (en formato pdf), seleccionando el tipo de

documento “MEMORIA TECNICO — ECONOMICA JUSTIFICATIVA”. Este documento deberd

seguir las directrices indicadas en el Apartado 3.2 de la presente Guia de Justificacion, y estar

basado en el modelo proporcionado en la pagina web del programa.

+* Libro de presupuesto del proyecto por paquetes, actividades y entregables (en formato
xlsx), seleccionando el tipo de documento “Libro de presupuesto del proyecto”. Este
documento se rellenara segln las instrucciones del apartado 3.3 de esta Guia, a partir del
modelo proporcionado en la pagina web del programa.

+» Documentos justificativos de gasto y pago (facturas y pagos). Se seguiran las indicaciones del

Apartado 3.4 de la presente Guia de Justificacion asi como las instrucciones recogidas en el

manual de Instrucciones de utilizacién de la aplicacién para la presentacién de la Cuenta

Justificativa.

7
0.0

Declaracion de otra financiacion publica, archivo firmado electrénicamente obtenido a partir

del documento “Declaracion de otra financiacion publica v1.0.pdf” (ver Apartado 3.5).

7
0.0

Resoluciones de Concesion (en formato pdf) y/o documentos justificativos de otros ingresos
o ayudas que han financiado el proyecto o actuacién, en caso de haber obtenido otras ayudas

concurrentes.

X3

%

Declaracion de adquisicion de bienes de segunda mano, archivo firmado electrénicamente
obtenido a partir del documento “Declaracion de adquisicion bienes de segunda mano v1.0.pdf”
(ver Apartado 3.8).
+» Declaracion la no vinculacion entre proveedor y beneficiario, archivo firmado
electronicamente obtenido a partir del documento “Declaracion de no vinculacion entre
proveedor y beneficiario v1.0.pdf” (ver Apartado 3.7).
+» Declaracion de no reembolsos posteriores, archivo firmado electrénicamente obtenido a partir
del documento “Declaracion de no reembolsos posteriores v1.0.pdf” (ver Apartado 3.9).
«» Comprobantes de Gastos de Personal (en formato pdf), referidos a:
= Modelo 190 de la anualidad en que se imputan los gastos.
= Modelos TC2 del periodo de realizaciéon de la actuaciéon y Convenios Colectivos
siguiendo las indicaciones del Apartado 5.3 de la presente Guia.
++ Certificado del personal dedicado por tipo de actividad (en formato pdf), firmado por la
persona autorizada de la entidad beneficiaria.

+«+ Convenio colectivo en el que figure las horas de la jornada laboral.
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7
0.0

Contratos y convenios con entidades subcontratadas: contrato celebrado por escrito entre las

partes, en los casos en que la actividad concertada con terceros exceda del 20% del importe

del apoyo financiero concedido, y dicho importe sea superior a 60.000 €, para el caso de la

partida de colaboraciones externas.

+* Informe Econémico de Empresa Auditora Inscrita en el ROAC (en formato pdf), cuando sea
requerido por el centro gestor, siguiendo todas las directrices del Apartado 3.6. En el envio
debera seleccionar el tipo de documento “INFORME ECONOMICO DE EMPRESA AUDITORA
INSCRITA EN EL ROAC”.

+» Tasacion de experto independiente, documento elaborado por el tasador que se puede

presentar en los casos indicados en la presente Guia (ver Apartado 3.10).

7
0.0

Tres ofertas de diferentes proveedores, documentos escaneados de las ofertas, en los casos
que establece el articulo 31.3 de la Ley 38/2003, General de Subvenciones.
%* Certificado justificativo de la no presentacion de ofertas: en caso de requerirse y no

presentarse ofertas alternativas ni tasacion de experto independiente.

7
0.0

Cuadro resumen de ofertas alternativas / tasaciones: adicionalmente, se debe incorporar a la

aplicacion un cuadro resumen de las ofertas alternativas presentadas o, en su caso, las

tasaciones presentadas para equipamiento o servicios superiores a 15.000 €, indicando en el

apartado de observaciones, para cada caso, la siguiente informacion: “Oferta elegida/NOMBRE

DEL PROVEEDOR (Importe sin iva); Oferta alternativa 1/NOMBRE DEL PROVEEDOR (Importe sin

iva); Oferta alternativa 2/NOMBRE DEL PROVEEDOR (Importe sin iva)”.

+» Carta de pago correspondiente a los remanentes no aplicados, debidamente sellada por la
entidad bancaria que certifique que se ha realizado el pago (ver Apartado 3.13). En el envio
debera seleccionar el tipo de documento “Pago a cuenta”.

++» Justificante de pago de IVA en operaciones de bienes y servicios con el extranjero.

+» Otra documentacion, cuando sea requerido por el centro gestor. En el envio debera especificar

de qué documento se trata en el campo de observaciones.

Los detalles sobre cdmo realizar la justificacion a través de la aplicacion disponible a tal efecto se
encuentran en las Instrucciones de utilizacién de la aplicacion para la presentacion de la Cuenta

Justificativa, el cual se encuentra en la pagina web del programa.
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5. JUSTIFICACION DE LA ACTUACION

5.1. Gastos y actuaciones no financiables

+» Los gastos y pagos (facturas y documentos de pago) que hayan sido realizados fuera de los

plazos indicados en la Resolucién de concesién (o modificacion de Resolucion
correspondiente), y resumidos en el Apartado 2. Como se ha indicado anteriormente, se

descontara la totalidad del valor de las facturas o pagos que estén fuera de plazo.

7
0.0

Los debidos a la aplicacién del Impuesto sobre el Valor Afiadido (IVA).

7
0.0

Gastos financieros.

7
0.0

Inversiones en terrenos, locales y obra civil.

7
0.0

Gastos de despliegue de infraestructuras para prestacion de servicios.

7
0.0

Subcontrataciones que no cumplan con lo establecido en el articulo 5.3.g de la Orden

ICT/859/2019, de 1 de agosto.

++ Gastos asociados a personal que no impute horas directamente al proyecto o que las impute
fuera del plazo de ejecucion de la actuacion.

+»+ Costes de mantenimiento de aplicaciones y equipamientos, excepto si son recogidos en el
presupuesto financiable.

+»+ Gastos de viaje, reflejados en conceptos como kilémetros o dietas.

+»+ Gastos por seguros, gastos comerciales o aquellos de similar naturaleza

» Pago de impuestos y tasas.

7
0.0

Gastos de promocidn y difusion.

7
0.0

Gastos acreditados mediante facturas que no cumplan las condiciones determinadas en el Real
Decreto 1619/2012.

¢+ Cualquier gasto que, de acuerdo con la normativa aplicable, resulte ser no financiable.

5.2. Partidas Financiables

Los gastos que se presenten a justificacion seran los que fueron aprobados en la Resolucién de
Concesion, especificamente indicados en cada partida, o en las modificaciones posteriores
aprobadas.

La justificacion de estos costes se realizard exclusivamente a través de la Aplicacion para la
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Presentacidén de la Cuenta Justificativa, accesible desde el Portal de Ayudas. A través de ésta, se
aportaran las facturas y sus respectivos documentos de pago (pagos en firme) de acuerdo con las
Instrucciones para la utilizacién de la Aplicacion de Presentaciéon de la Cuenta Justificativa
(anualidad 2020), disponible en el Portal de Ayudas. Solo se podran realizar cambios dentro de cada

partida siempre que éstos hayan sido aprobados en la correspondiente Resolucién de Modificacion.

IMPORTANTE: Documentos adicionales a presentar junto con las facturas y pagos:

» En cumplimiento de lo establecido en el articulo 31.3 de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones, tras la Gltima modificacion en la Ley 9/2017, de
8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, para aquellos costes imputados que
superen los 15.000 € en caso de adquisicion de bienes o prestacion de servicios, se
deberan aportar al menos 2 presupuestos alternativos al seleccionado, salvo que por
sus especiales caracteristicas no exista en el mercado suficiente numero de entidades
que los realicen, presten o suministren, o salvo que el gasto se hubiere realizado con
anterioridad a la subvencion, de cara a verificar que las actuaciones se hayan realizado
a precio de mercado. Como alternativa, se podrd presentar también tasacidn
detallada de experto independiente (que debe estar colegiado).

> Para la partida de colaboraciones externas, contrato celebrado por escrito entre las
partes, en los casos en que la actividad concertada con terceros exceda del 20% del
importe de la financiacion total concedida, y dicho importe sea superior a 60.000 €.

> En caso de que en la partida “Costes de instrumental y material” se impute la
amortizacion de equipos que en su momento fueran adquiridos de segunda mano, se
debera presentar para ellos, ademds de la correspondiente declaracidn, un
documento que justifique desde un punto de vista técnico que la utilizaciéon de ese
equipo se encuentra dentro de los objetivos de innovacion definidos para el proyecto.
Por otra parte, en ningln caso sera admisible que se quiera imputar al proyecto la
amortizacion de equipos que hayan superado su periodo maximo de amortizacion,
segun lo que se establece en el articulo 12 de la Ley 27/2014, de 27 de noviembre, del
Impuesto de Sociedades.

> En caso de que existan vinculaciones que no se hayan declarado anteriormente
(durante la fase de concesion / tramitacion), se deberan presentar dos presupuestos
alternativos para la adquisicion de los aparatos y equipos y/o la prestacién de servicios,

o tasacién de experto independiente debidamente colegiado, que demuestre que la
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adquisicion de aparatos o la contratacion se ha realizado de acuerdo con las
condiciones normales de mercado en la fecha en que comprado/contratado. En su
caso, la tasacion presentada debera cumplir los requisitos y condiciones indicados en

el apartado “Tasaciones” de esta Guia.

5.3.1. Sobre Partida Financiable Costes de instrumental y material inventariable
Serdn financiables en esta partida los costes de instrumental y material inventariable, en la medida
y durante el periodo en que se utilice para el proyecto.

Unicamente se considerard financiable la amortizacién de los bienes de esa naturaleza
correspondientes al periodo financiable del proyecto.

El cdlculo de la amortizacién se realizard de acuerdo al nimero de afios y al porcentaje de
amortizacion anual que la empresa determine, siempre cumpliendo los principios contables
generalmente aceptados, tal como se establece en el articulo 8.2.b de la Orden ICT/789/2021, de
16 de julio.

Para el cdlculo del tiempo dedicado al proyecto, se tomard como base la relacion “horas imputadas
del bien al proyecto” / “jornada laboral anual”.

El coste imputable de amortizacidn se realizard segln se expresa a continuacion:

Coste de amortizacién anual=X « Y « H/J
Donde:
X = coste de compra del bien inventariable;
Y =% de amortizacion anual establecido por la empresa;
H = numero de horas imputadas en la anualidad del proyecto del bien inventariable, en
funcidn del tiempo dedicado al proyecto;

J =jornada laboral anual segin convenio de la empresa.

IMPORTANTE: Para que el coste de amortizacidon anual imputado al proyecto sea acorde con el
porcentaje de amortizacion establecido por la propia empresa, el factor H/J no puede ser superior a
1

5.3.2. Sobre Partida Financiable Costes de investigacion contractual,
conocimientos técnicos y patentes adquiridas u obtenidas por licencia de fuentes

externas, en condiciones de plena competencia.
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Seran financiables en esta partida los gastos de subcontratacion exclusivamente derivados del
proyecto, asi como otros gastos ocasionados por la prestacién de servicios TIC, consultoria para el
disefio o redisefio de productos o servicios, u otra consultoria para PYME, derivados del proyecto,
por parte de terceros y la adquisicion de patentes que contribuyan a la ejecucién del proyecto.
Queda expresamente excluida cualquier forma de consultoria asociada a la gestién y tramitacion
de la financiacidn solicitada.

No se podran fraccionar las tareas que realice un mismo proveedor contratado.

Se podra incluir en esta partida el personal auténomo que no se corresponda a gastos de personal.

5.3.3. Sobre Partida Financiable Gastos de Personal Propio

Sélo se admitiran gastos correspondientes al plazo para la realizacién de la actuacion.

» Modelos TC2 de cotizacién de cuotas a la Seguridad Social en los que se identificara
debidamente a cada empleado participante en el proyecto durante el periodo de realizacién de
la actuacion, segun resolucién de concesion. Se adjunta modelo TC-2 ejemplo, ilustrando el
importe de la base de contingencias comunes a utilizar en el calculo del sumatorio de las bases

de contingencias comunes anuales de los “Gastos de personal propio”.

. " & %\'Ai;wSIEg?/PSEJNTOS Relacién nominal de trabajadores [
b 7 e SOCIALES - TESORERIA GENERAL DE
M = LA SEGURIDAD SOCIAL

Datos de envio

Cédigo de envio: Nimero de autorizacién:
Periodo de liquidacién: 01-01 200 Clase de liquidacion: 00
Calificador de liquidacion: LOO Numero de trabajadores:

Datos de empresa t c 2

Razén Social:
Codigo de empresario:
Caodigo Cuenta de Cotizacion: B Hojan®: 1 de 9

Tipo|Epig Bases/Compensacién-Deduccion

‘ DH
NAF IPF CAF Mes Indicador ‘couzadas Cto.

Descripcion [ Importe(€) |Dias

T.Resol| F.Resol | F.hicio | F.Fin

]

) [ capes |
‘ CABLA

o1 ‘ | 19D |401072 Cont. Com. y AT/EP
o1 31D |401|072 (Cont. Com. y AT/EP 1.172,95

» Modelo 190 (Resumen Anual de Retenciones correspondientes al Impuesto sobre la Renta de
las Personas Fisicas), con las hojas correspondientes a las retribuciones anuales satisfechas de
las personas que imputan horas al proyecto, identificando debidamente a los participantes en
el mismo. Se admitirdn copias de los Certificados de Retenciones entregados a los trabajadores
para su declaracién del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas, debidamente sellados
y firmados por el beneficiario. Se adjunta modelo 190 de ejemplo, ilustrando los importes que

conforman el salario bruto de cada trabajador.
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,“ Agencia Tributaria Retenciones e ingresos a cuenta del IRPF  Relacion de percepciones I ]

Modelo
NF dal daclarante Ejercicio Hoja nterior n® Espacio reservado para nimero identifcativo y codigo d2 bamas 1 90
| pis | J / _I
NF del perceptor NI del representante legal  Apslidos y nombre inacicn da la entdad Frovincia
| | | |
Percepciones | ] | I Ejercicio de I
Clave: J Subclave: | Vabraciba Ingresos a cusnta efectuados  Ingresos a cuenta >
Percepchnes Rentas obteridas
on especie: | | I | I en Ceuta o Melila _J
[ Datos adicionales (sslo en percepciones de las daves A, B.01, B.02,C.Dy M |
—p— | e (= (e R |
Reducciones Gastos Persiones Arualidades
agiicatles || deduciies L i | poe alimentos
Hios y otros i Hios y otros c i » Asc con
<3ahos Poremro  Resto  Foreio 265K Porentwo Mrediods Poeten 2658  Foramem <75 alos Parenero 575 alos Poresters 233K<65% Por emtro M.reducida Porentern  265% Porentero
W B N NN N M NN W N NN e e

» Convenio Colectivo correspondiente al beneficiario comprensivo de la jornada laboral anual
expresada en numero de horas por afio y persona. En caso de que, por la naturaleza juridica del
beneficiario no exista convenio especifico propio, se aportard el Convenio o Normativa Sectorial
de aplicacién. Aplicdndose en caso de no presentarse o no indicarse en el Convenio

expresamente, un nimero de 1.800 horas como jornada laboral anual aproximada.

» Certificado firmado por responsable de la empresa en el que figure el personal participante en
el proyecto, con el correspondiente n2 de horas y coste/hora, asi como su dedicacion a las
tareas/actividades especificadas de produccion; ventas; 1+D; administracidn, segun el desglose

aprobado en la resolucidn de concesion.

No se considerara valida la presentacion de borradores de los modelos 190, certificado de
retenciones o modelos TC2.

La férmula de calculo del coste-hora, para cada empleado participante en el proyecto, sera la que

se expresa a continuacion:

X+Y
Coste Hora =
H

Siendo el contenido, para cada valor, el siguiente:

X = Retribuciones satisfechas al empleado en el ejercicio, de acuerdo con lo declarado en
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el modelo 190, certificado de retenciones, 10T, o ndminas en caso de que los ultimos
meses del periodo de ejecucion del proyecto correspondan a un ejercicio aun no cerrado

para el que no se cuente con alguno de los otros modelos indicados.

Y = Cuota patronal anual satisfecha a la Seguridad Social por ese empleado, calculada
atendiendo a la Base de Cotizacién de Contingencias Comunes (expresada en los modelos
TC2 presentados) multiplicada por el coeficiente final (2) resultante de la aportacién del
beneficiario a la Seguridad Social por ese empleado, segun la normativa vigente,

minorada con las posibles bonificaciones.

Si dicho coeficiente es superior al 34%, junto con la documentacidn justificativa se deberd
aportar un documento interno de la empresa en el que se incluya el desglose del

coeficiente aplicado. Se adjunta un ejemplo de desglose del Coeficiente aplicado:

D. con DNI , €en nombre vy
representaciéon de con CIF y domicilio en

CERTIFICA QUE:

El coeficiente que aplicamos sobre las bases de cotizacién mensuales de
nuestros trabajadores, contratados a tiempo indefinido, se compone de los
siguientes conceptos:

e % paracontingencias comunes.
® % paradesempleo.
e %para FOGASA.
® % para Formacion Profesional.
.
Lo queresultauntotalde %
Dichos coeficientes son los regulados por el Ministerio de Trabajo y Asuntos
Sociales.
Firma Fecha

H = Horas anuales del empleado, seglin el Convenio de aplicacién al beneficiario.

2 El coeficiente se publica en la Leyes de los Presupuestos Generales del Estado, donde se desarrollan las normas de
cotizacion a la Seguridad Social, Desempleo, Fondo de Garantia Salarial y Formacién Profesional, Esta normativa
puede consultarse en http://www.seg-social.es/
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La informacion justificativa de Gastos de Personal Propio es exigida a TODOS los beneficiarios
a los que se les haya concedido financiacion en esa partida. La informacidon requerida para la
justificacion de gastos de personal sera tratada con total confidencialidad y en ningtin caso
los beneficiarios estaran exentos de aportarla cuando asi se requiera.

CASOS PARTICULARES DE PERSONAL PROPIO:

a) Caso en el que no se impute un afio completo

Dados los plazos establecidos para la realizacién de la actuacién en las Resoluciones de
Concesion correspondientes a la anualidad 2020, serd habitual que se den casos en los
gue para el ejercicio 2022, el periodo de trabajo que se impute para los trabajadores
incluidos en esta partida termine el dia de finalizacién de las actuaciones, que no sera
final de afio ni tampoco el ultimo dia de un mes. En esos casos, la empresa deber3,
como se ha indicado anteriormente, presentar por separado a través de la aplicacion
de justificacidn los datos para el ejercicio 2022 especificando como fecha de “inicio de
periodo de contratacién” el primero que se impute de ese ejercicio (normalmente, el
1 de enero); y como “fin de periodo contratacidn” la fecha de finalizacidn del proyecto,

o fecha de baja, en el caso de que esta se produzca antes.

Adicionalmente, por cada trabajador dedicado al proyecto, deberd presentar los

siguientes documentos:

- Noéminas correspondientes a los meses del ejercicio en los que se impute el coste del
trabajador, debidamente selladas y firmadas por la empresa (en caso que no se cuente
con el modelo 190 o el certificado de retenciones previamente indicado). En la columna
de “salario bruto” de la ficha justificativa, se recogera el sumatorio del total devengado
de dichas nédminas, menos aquellos conceptos no periddicos o extraordinarios como
son las indemnizaciones por despido, dietas y rentas exentas de IRPF. Tampoco se
admitira la prorrata de pagas extras que no se paguen durante este periodo. En caso
de que no se impute la totalidad de dias de un mes, a la cantidad que aparezca en la

ndémina en cuestion debera aplicarsele la reduccion correspondiente.

EJEMPLO: si el ultimo mes imputado es el mes de diciembre, que tiene 31 dias, y el
proyecto finaliza el dia 3 de ese mes, la cantidad que se deberd imputar en la columna
de salario bruto para el mes de abril serd el resultado de multiplicar la ndmina del mes
por la fraccion 3/31. Esta prorrata deberd aplicarse siempre que no se imputen todos
los dias de un mes concreto, por la razén que sea.
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- TC2 correspondientes a los meses imputados en el ejercicio.

- Convenio colectivo.

b) Caso de trabajadores auténomos

De acuerdo con el articulo 5.1.a de la Orden ICT/859/2019, de 1 de agosto, podran
imputarse gastos al proyecto tanto de personal con contrato laboral, personal
auténomo socio de la empresa y personal auténomo econdmicamente dependiente.
Para los dos ultimos casos, evidentemente no se podrd imputar a través de la aplicacion
de justificacién una cifra de Bases de Contingencias Comunes, puesto que la empresa
no tributa a la Seguridad Social por ese trabajador, que es el concepto al que se refiere
ese dato. Pero si se podrd imputar la cifra correspondiente al Salario Bruto, que la

empresa pague al trabajador.
c) Casos con expediente de regulacion de empleo.

En el caso de que exista ERE, se debera cumplimentar la casilla de “Jornada laboral”, con la
jornada en n2 horas anuales que realmente aplique a cada trabajador en periodo de ERE.
Ademas, la entidad beneficiaria debera aportar:

- Copia de Resolucion de ERE.

- Certificado donde se especifiquen las horas reales realizadas por cada trabajador

afectado por el ERE, firmado por el responsable de la empresa.

d) Caso de personal con jornada parcial o reducida.

En el caso de que se imputen gastos de personal con jornada parcial o reducida, para su
justificacién se debera aportar copia del Modelo TA.2/S de Solicitud de alta, baja y variacion de
datos de la Tesoreria General de la Seguridad Social, en el caso de trabajadores por cuenta

ajena.
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6. JUSTIFICACION DE LOS PAGOS

Para acreditar el pago en firme de los gastos imputados por la empresa se deberan presentar

obligatoriamente los dos tipos de documentos siguientes:

1. Documento acreditativo del medio de pago (transferencia, cheque, pagaré, etc), emitido
por entidades bancarias, donde aparezca claramente la fecha de pago, el nombre del
proveedor, la cantidad pagada y referencia a la factura a la que corresponde el pago. Se
entiende por entidades bancarias los bancos, cajas de ahorro y otras entidades financieras.

2. Extracto bancario sellado por la entidad bancaria o firmado electrénicamente, donde se

refleje dicho pago, y permita casar adecuadamente la factura y el pago.

En caso de no poder presentar alguno de los dos tipos de documentos anteriormente indicados, se
podrd presentar certificado bancario en el que se indique el pago realizado, la factura con la que se

corresponde, el beneficiario del pago, el importe y la fecha de valor.

Los justificantes de pago no aceptados en ningln caso son:

- Los justificantes de pago que estén fuera de los plazos para la justificacion.

- Los documentos de pago (cheques, pagarés u drdenes de transferencia) sin su correspondiente
extracto de cargo bancario, que permita relacionar claramente la factura y el pago, y que dicho

cargo bancario esté realizado dentro del plazo.

En el caso de la justificacion de pagos mediante recibi del proveedor, solo podra utilizarse

excepcionalmente y limitado a gastos de escasa cuantia. Concretamente, en cumplimiento del

articulo 7 de la Ley 7/2012, de 29 de octubre, de modificacion de la normativa tributaria y
presupuestaria y de adecuacion de la normativa financiera para la intensificacion de las actuaciones
en la prevencién y lucha contra el fraude, hasta 2.500 euros por operacion (o su contravalor en

moneda extranjera). NOTA IMPORTANTE: la Ley 11/2021, de 9 de julio, de medidas de prevencién y

lucha contra el fraude fiscal, modificé ese limite estableciéndolo en 1.000 euros. Por lo tanto, para

los pagos realizados a partir del 11 de julio de 2021, fecha de entrada en vigor de la mencionada Ley,

aplicard ese limite de 1.000 euros por proveedor para pagos que puedan ser justificados mediante

recibi del proveedor.
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La Resolucién de Concesidn establece que los pagos deben realizarse en firme. Por tanto, no seran
validos como justificantes de pago documentos internos de la entidad beneficiaria ni certificados

de los proveedores, aceptandose Unicamente documentacién bancaria.

En caso que el pago de una factura incluida en el proyecto se presente de forma conjunta con otras,
estén éstas incluidas o no en el proyecto, la justificacion del pago deberd realizarse mediante la
aportacién del correspondiente extracto bancario acompafiado de uno de los siguientes

documentos:

e Listado de facturas incluidas en el pago conjunto (detallando numero de factura,
proveedor, fecha e importe), sellado por la entidad bancaria que ha emitido el pago.

e Certificado del proveedor (excepcionalmente y limitado a gastos de escasa cuantia,

menores de 2.500 o 1.000 euros en funcion de su fecha, segun se indica anteriormente)
con la relacion detallada de las facturas comprendidas en el pago.
e Facturas que se han pagado conjuntamente con la incluida en el proyecto, aunque las

mismas no formen parte del propio proyecto.

Cada factura debera adjuntarse a través de la Aplicacién de Presentacidn de la Cuenta Justificativa,

y vincularse a sus correspondientes documentos de pago.

Las facturas en moneda extranjera se acompafiaran de fotocopias de los documentos bancarios de
cargo en las que conste el tipo cambio utilizado, en caso contrario, se utilizaran los tipos de cambio
oficial publicados por el Banco Central Europeo. En el caso de adquisiciones intracomunitarias
debera aportarse documento acreditativo del pago del IVA (modelo 349). Cuando se realicen
adquisiciones extracomunitarias®, deberd aportarse el DUA (documento Unico administrativo

sobre cumplimiento de las formalidades aduaneras).

3 Se recuerda que las operaciones entre Canarias y el resto de Espafia se consideran adquisiciones

extracomunitarias.
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7. JUSTIFICACION DE OTRA FINANCIACION PUBLICA

CONCEDIDA

Se entiende que existe concurrencia con otros programas de financiacién publica cuando, sobre un
mismo concepto, existen diferentes medidas de financiacién publica (con independencia de la
anualidad), lo que se debera manifestar mediante la Declaracion de otra financiacion publica segun
el modelo disponible en la pagina Web. A efectos de rellenar dicha declaraciéon, se tendran en
cuenta los siguientes conceptos:

e Presupuesto Financiable de la Actuacion. gastos aceptados como financiables por el

Organismo que concede la financiacidn.

e Financiacion concedida para la Actuacion. Financiacion (indicando si es subvencién o

préstamo), concedida por el Organismo correspondiente.

e Presupuesto Financiable concurrente de la Actuacion. Suma de todos los gastos aceptados

como financiables por el organismo que concede la financiacidon, concurrentes con el
Presupuesto Financiable del Programa de apoyo financiero a proyectos de Investigacion,
Desarrollo e Innovacion en el ambito de la industria manufacturera.

e Financiacion concedida concurrente de la Actuacion. Parte comun de la financiacion

concedida para la actuacidon por el organismo correspondiente, segin el presupuesto
financiable comun de la actuacién con el Programa de apoyo financiero a proyectos de

Investigacion, Desarrollo e Innovacién en el dmbito de la industria manufacturera.

EJEMPLO: A una entidad se le han concedido las siguientes financiaciones publicas concurrentes:

e Préstamo de 100.000 € del Programa de apoyo a proyectos de I+D+i en la industria manufacturera,
para un presupuesto financiable de 500.000 €.

e Subvencidn de la Comunidad Auténoma de 300.000 € para un presupuesto financiable de 1.000.000
€. La financiacion concedida del programa de I+D+i en la industria manufacturera es un subconjunto
de esta (en el sentido de que todos los costes presentados a la Comunidad constituyen conceptos
financiables para este programa).

¢Como se debe rellenar la declaracion de otra financiacion publica?

. L, Tipo Presupuesto | Financiacion
. Presupuesto | Financiacion ., . . .
Organismo ) . . (ssubvencién | financiable | concedida
financiable concedida ,

/ préstamo) | concurrente | concurrente

Apoyo Ministerio 500.000 100.000 | PRESTAMO 500.000 100.000

. , 1.000.000 300.000 | SUBVENCION 500.000 150.000
Comunidad Auténoma

Pagina 54 de 57




L SECRETARIA GENERAL DE INDUSTRIA
JEEY come  meme
a a ¥ TURISMO

DIRECCION GENERAL DE INDUSTRIA

Para el cdlculo de la financiacion concedida concurrente de la Comunidad Auténoma se prorratea la
subvencion concedida frente al presupuesto financiable concurrente. En formula:

Presupuesto financiable concurrente

Financiacion concurrente = Financiacion concedida X

500.000

= . X ——— = .
300.000 1000.000 150.000

Presupuesto financiable

El centro gestor podra modificar el contenido de la declaracién de otra financiacién publica, cuando
a su juicio existan discrepancias, comunicandolo en todo caso al beneficiario para que alegue lo que
considere oportuno.

Si la empresa busca argumentar que la concurrencia entre las dos financiaciones existentes para el
proyecto no es total, sino limitada a algunos de los conceptos imputados, deberd presentar el
listado de facturas presentadas como justificacion ante el organismo distinto de este Ministerio que

concedid la otra financiacién, sellado por dicho organismo.

Se recuerda que, en cualquier caso, el beneficiario de la financiacién estara obligado a custodiar
toda la documentacion justificativa — facturas, documentos de pago, etc. —y facilitar cualquier
comprobacion encaminada a garantizar la correcta realizacion del proyecto o actuacion objeto

de la misma. Asimismo, quedara sometido al control de la Intervencidn General de la

Administracion del Estado y el Tribunal de Cuentas.
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8. INFORMACION Y PUBLICIDAD

En las publicaciones y otros resultados a los que puedan dar lugar los gastos financiados, los
beneficiarios deberdn hacer referencia concreta a que el proyecto ha recibido financiacion del
Ministerio de Industria, Comercio y Turismo, dentro del programa de apoyo financiero a proyectos
de investigacion, desarrollo e innovacién en el ambito de la industria manufacturera, con inclusién
del emblema del Ministerio en los siguientes medios:
1) Ensu pégina Web.
2) En los carteles, postes, placas y demas medios fisicos que se instalen en el lugar de
realizacion de la actuacion.
3) En los anuncios en prensa, radio, TV y cualquier otro medio en que el beneficiario haga
referencia al proyecto apoyado.

4) En todo el material de difusion que resulte del proyecto apoyado.
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9. DATOS DE CONTACTO

Para consultas generales:

D4 A través de la informacion disponible en la pagina web del programa:

https://www.mincotur.gob.es/PortalAyudas/ayudas-

IDI/Descripcion/Paginas/Descripcion.aspx

@ 913494640

& De lunes a viernes, ininterrumpido de 9.00 a 17.30 h.

Para consultas relativas al estado de tramitacion de la financiacion concedida:

< Correo electrénico unificado para consultas relativas al programa:

financia industria@mincotur.es

Sélo para incidencias informaticas:

P4 oficinavirtual@mincotur.es

@ 913494005
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